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1. Bevezetés

Mi a Hézirend?

Az iskolankba a beiratkozé didknak, amig tanulmanyait be nem fejezi (vagy ki nem marad),
bizonyos jogai vannak, de kotelezettségek is vonatkoznak ra.
Ezek érvényesiiléséhez nyujt szabalyozast, gyakorlati segitséget, tampontot a Hazirend a
tanuloknak, neveldknek, az iskola és a didkotthon minden dolgozdjadnak (moddszer, eszkdz,
eljarasi technika), és a sziiloknek.
Olyan dokumentum ,,06nall6 intézményi belsé jogi forras”, mely a Koznevelési torvény,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, Pedagodgiai program szellemében a helyi normak
érvényesiilését segiti az intézményi élet mindennapjaiban.
A hazirend elkészitésekor figyelembe vett dokumentumok:
— A nemzeti koznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. torvény és a tovabbiakban: Nkt.
— 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
— Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium Pedagdgiai
Programja

A Hazirend célja

A Hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsa az intézmény térvényes miitkodését, a
nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, a tanulok intézményi életének megszervezését.

A Hézirend hatdlva

Jogszabalyi hattér, hatalyossag, feliilvizsgalat, elfogadas szabdlyai, nyilvanossag Nkt.25.§ (2)
Az iskola és a kollégium hazirendje allapitja meg az e térvényben, tovabba a jogszabalyokban
meghatarozott tanuloi jogok gyakorlasanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil
a kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola, kollégium altal elvart viselkedés
szabalyait.

(3) A hazirend el6irhatja az 6vodaba, iskolaba, kollégiumba a gyermekek, tanulok altal bevitt
dolgok megdrzdben, 6ltdzdben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend az
ovodaba jarashoz, a tanuloi jogviszonybodl, kollégiumi tagsagi viszonybol szarmazo
kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét
megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

A Hazirend eldirasait be kell tartani az intézménybe jaro tanuloknak, a tanuldk sziileinek, az
intézmény pedagogusainak és alkalmazottainak.

Azokra az iskolai ¢és iskolan kiviili szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai
program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét. Az
intézménybe torténd beiratkozas utan a tanulok részt vehetnek az intézmény altal meghirdetett
programokon.

A Hézirend nyilvanossaga

— A Hazirendben foglaltakat minden érintettnek meg kell ismernie.
— A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

. Irattarban

. Konyvtarban

. Igazgatoi és igazgatohelyettesi irodakban
. Tanari (nevel6i szobdban)



2. A

. A hézirend kivonata az osztalytermek hirdet6tablajan

. Az iskola és a tagintézmények honlapjan.
Az ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirend el6irdsair6l minden osztalyfondknek
tajékoztatni kell a tanulokat, a modositast kdvetd elsd osztalyfonoki oran, a sziiloket a
modositast kovetd elso sziildi értekezleten, vagy digitalis formdban Kréta naplon
keresztiil.
A Hazirend szabalyait minden tanév elején az osztalyfonokoknek, csoportvezetdknek
meg kell besz€lni a tanulokkal osztalyféndki oran, csoportfoglalkozason, a sziilokkel
szilo6i értekezleten.
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82§ 3) Az SZMSZ-t, a hazirendet pedagogiai
programot és magan fenntartdsu nevelési-oktatasi intézmény esetén a fenntarto
szervezet hatalyos alapito vagy létesitd okiratat a nevelési-oktatasi intézmény
honlapjan nyilvanosséagra kell hozni.
A hazirend egy példanyat az 6vodaba, iskolaba, kollégiumba torténd beiratkozaskor a
szilonek, a tanulonak at kell adni, tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrél a
szul6t, a tanulot tajékoztatni kell.

tanulok  véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

A tanuldkat az intézmény életérdl, munkatervérdl és az aktudlis tudnivalokrol az
intézmény vezetése a munkatervben megallapitott idépontokban tajékoztatja. Az
osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan adnak tajékoztatast.

A tanul6t és a tanul6 sziileit az egyéni haladasrdl a pedagdgusok szdban, illetve az e-
ellendrzében irasban tajékoztatjak.

Kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdségével, pedagogusaival.
Az iskolavezetés fogaddorait, a sziild1 értekezletek az egységes iskolai, kollégiumi és
az egyéni fogado orak idopontjait tanévenként az intézményi munkaterv tartalmazza.

Az NKT.48. §-a (1-5) bekezdésének m) pontja alapjan a tanuld személyesen vagy képvisel6i
utjan jogszabalyban meghatarozottak szerint részt vesz az érdekeit érintd dontések
meghozatalaban.

A tanulok ezen joganak foruma a Didkdnkorméanyzat (DOK).

A DOK tagja lehet az intézmény minden tanuldja.
A képviseloket a tagok valasztjak meg.
A DOK munkajat a tanulok altal felkért tanar segiti, aki eljarhat képviseletiikben.
Az iskolai diakképvisel6t a tantestiileti tiléseire meg kell hivni.
A didkok kozremiikodése jO lehetdséget biztosit a ,,didkélet” ellendrzésére. A
kozremiikddés milyenségének kialakitasa a DOK iilések feladata.
Egyetértési joga van a DOK-nak az aldbbi esetekben:
e azintézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogaddsakor
e a tanoran kivili foglalkozésok tartalmanak, formdjanak, rendjének é&s
1débeosztasanak megallapitasakor
a juttatasok elosztasanal
a jutalmazasok és fegyelmezd intézkedések meghozatalanal
a szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasanal
az ifjusagpolitikai célokra fordithato pénzeszk6zok felhasznalasanal



e a Hazirend elkészitésében, nyilvanossagaval kapcsolatban
— Déntési joga van a DOK-nak az alabbi esetekben:

e aDOK szervezését, tevékenységét segitd személy felkérésérdl

e aszabad vélemény-nyilvanitasi jog értelmében az iskolatjsag (Aranyélet) és az
iskolaradio feladatainak meghatarozasaban. A DOK joga, hogy a neveldtestiilet
véleményének kikérésével dontson ezek miikodtetésérol, a felelds foszerkeszto,
illetve munkatarsak megbizasarol.

e A vezetdi megbizatas egy tanévre szol, a szerkesztésben az iskola minden
tanuldja részt vehet.

e dont sajat szervezeti €s miikodési szabalyzatardl. A szabalyzat érvényességét az
intézmény vezetdje ellenjegyzi. Az igazgatd az ellenjegyzést csak akkor
tagadhatja meg, ha jogszabalyt, az iskola miikodési és szervezeti szabalyzatat és
érvényes hazirendjét sérti.

e adidkkozgyllés 0sszehivasarol, annak napirendjérol

2.1. Jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanuldk jogait és kotelezettségeit a kozoktatdsrol szold 2011. évi CXC. szaml a nemzeti
koznevelésrdl sz616 torvény 54-57. §-ai, a sziildi jogokat és kotelezettségeket e torvény 72.§-a
tartalmazza. A Hézirendbe foglalt jogok az intézmény valamennyi tanul6jat megilletik, a tanul6
altal a Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégiumban létrejétt tanul6i
jogviszony ¢és tagintézményeiben (amely a beiratkozassal kezdddik, de az elsd tanitasi nappal
hatalyos) elsd napjatol az iskoldnkkal fennallo tanuléi jogviszony utolséd napjaig.

Ha a tanuld vagy kiskort tanul6 sziilgje, gondviseldje gy itéli meg, hogy a Hézirendben
megfogalmazott valamelyik joga sériilt, akkor szoban vagy irasban panasszal élhet az alabbi
személyek barmelyikénél, a jogsérelem alapjaul szolgalod iigy illetékességének és a korrekt
eljaras kovetelményeének megfelelden:

— azligyben érintett szaktanarnal,

— atanuld osztalyfondkénél (tanitdjanal, csoportvezetdjénél),

— az igazgatOhelyetteseknél,

— a Didkonkormanyzat elnokénél,

— aziskola intézmény igazgatdjanal tagintézmény-vezetoknel
Az irasban benyujtott kérelmekre, az arra illetékestdl irasban kell valaszt adni, 5 munkanapon
beliil, a panaszokra, jogsérelmekre a panaszkezelési szabalyzat alapjan (14.sz. melléklet).

2.2. A tanuloi jogok megismeréséhez és gyakorlasahoz sziikséges informaciok megszerzése

Az intézmény belso életét iranyitd szabalyzatokat:

— anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvényt,

— az intézmény Pedagdgiai programjat,

— az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat és annak mellékleteit (a DOK
Szervezeti és Miukodési Szabalyzatat) a sziiloknek ¢és a tanuldknak joguk van
megtekinteni. Ezek a dokumentumok megtekinthetdk a konyvtarban, az
igazgatohelyetteseknél és az iskola honlapjan (www.nyharany.hu).

A hazirend egy példanyat az dvodaba, iskolaba, kollégiumba torténd beiratkozaskor a sziilonek,
a tanulonak at kell adni, tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziilot, a tanulot
tajékoztatni kell.

A hazirend kivonatit minden évben az elsd tanitdsi napon ismerteti az osztalyfonok a
tanulokkal, ezutan a falitijsdgon kap helyet.



2.3. A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

A tanulonak a jogszabalyokban meghatarozottakon kiviili adatait csak sziil6je
(gondviseldje) hozzajarulasaval kezelheti az iskola.

A tanulonak (vagy sziil6jének) joga van ellenérizni a réla nyilvantartott adatokat. A
nyilvantartas helye:

az iskola szamitogépes adatbazisa, amelybdl a titkarsagon lehet lekérni a sajat adatokat;
az elektronikus napld, amelyben — barmely didk ellendrizheti a rola nyilvantartott
adatokat.

A sziildnek kotelessége a valtozasrol tajékoztatni gyermeke osztalyfonoket.

A tanul¢ sziil6jének (gondviseldjének) hozzajarulasa nélkiil az iskola, a kollégium nem
nyilatkozhat a tanulorol sajtod és média szamara, az iskolaban nem késziilhet rola egyéb
nyilvantartés, vagy a sziil engedélye nélkiil sajtotermék szamara fénykép.

Az iskola teriiletén hang-, fénykép-, és videofelvétel csak igazgatéi engedéllyel
késziilhet. A késziilt felvételek kozdsségi portalokra nem tehetdk fel, az iskola, a
kollégium honlapjéra az iskolavezetd engedélyével.

2.4. A csaladi élethez és az 6nazonossaghoz valo jog érvényesiilése

A tanul6d Onazonossagat (vallasi, vilagnézeti, nemzeti, etnikai) szabadon kifejezésre
juttathatja (megfelelé forumon, modon és forméban), de e jogédnak gyakorlasa nem
iitkozhet jogszabalyba és nem sérthet, nem korlatozhat masokat jogaik gyakorlasaban.
A tanulé nem koételes csaladi és maganéletérdl, vallasi, politikai meggy6z6désérol
informdciot szolgaltatni mas személyeknek.

Tilos a tanuldk etnikai hovatartozas, vallasi-, politikai meggy6z6dés alapjan torténd
barmilyen célu megkiilonboztetése az iskolaban, és a tandran kiviili iskolai szervezési
programokon.

Pedagogiai, szakmoddszertani felmérésekbe, vizsgalatokba — amennyiben az nincs
kozvetlen kapcsolatban az iskola kotelezettségeivel — kiskort tanuld csak
szlildje/gondviseldje hozzajarulasadval vonhat6 be.

2.5. A hit- és erkolcstan oktatasban valé részvételi jog érvényesiilése

Az iskola tanuloi a kotelezd tandrai foglalkozdsokon kiviili id6ben, az iskola épiiletében
fakultativ hit- és erkolcstan oktatasban vehetnek részt az iskola, valamint a hit- és erkolcstan
oktatast szervezd egyhazi jogi személy kozotti megallapodasnak megfelelden.

2.6. A rendszeres egészségiigyi feliigyelethez valo jog érvényesiilése; logopédiai ellatashoz,
pszichologus segitségének igénybe vételéhez valo jog

A tanuld jogszabalyban meghatarozott iskola-egészségiigyi ellatasban részesiil. A
nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanuldk
feliigyeletér6l, a nevelés ¢és oktatds egészséges ¢&s biztonsagos feltételeinek
megteremtésérdl, a gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyl vizsgalatanak
megszervezésérdl, ennek keretében kiilondsen, hogy az 6vodaba jard gyermek, valamint
a tankotelezettség végéig az altalanos iskolaba, kozépfoku iskolaba jaro tanuld évenként
legalabb egyszer fogaszati szemészeti €s altalanos szlirdvizsgalaton vegyen részt.

Az iskola-egészségiigyi ellatas keretében tervezett vizsgalatok iddpontjarol a tanulokat
(ill. a tanulok sziil6éjét, gondviseldjét) idében tajékoztatni kell.

Az iskola-egészségiigyi ellatas keretében végzett vizsgalatok alol fel kell menteni a
tanulot, ha tanuld sziilgje (gondviseldje) irasban kéri azt.



Az iskola barmely tanuldjanak sziiléje (gondviseldje) kérheti a tanuld logopédiai
vizsgalatat, kezelését az illetékes szakszolgalattol.

Az iskola Dbarmely tanuldjanak sziiléje (gondviseldje) kérheti az iskola
pszicholdgusanak segitségét, gyermeke nevelési problémainak megoldasahoz.
Egészségligyi felligyelet, védondi eldirasok a 12.sz. mellékletben szerepelnek

2.7. Az érdekképviselet, az érdekvédelem, az érdekegyeztetés iskolai rendszere; a
diakonkormanyzat jogainak érvényesiilése és az iskolai dontéshozasban valo
részvétele

Az iskola, a kollégium tanul6inak érdekvédelmi szervezete a Didkonkormanyzat (a
tovabbiakban DOK). Minden tanul6 joga, hogy jogainak védelmére a DOK-hoz
forduljon, azaltal képviselve legyen, és — amennyiben ez mas kotelességeinek
teljesitését nem akadalyozza — annak munkajaban részt vehessen, abban valaszthato
legyen. Az érdekvédelmet a kiskoru tanul6 helyett sziilje (gondviseldje) is kérheti.
Az Nkt. 48.§. (4) A didkonkorményzat véleményét ki kell kérni:

e aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa

elétt,

e atanuloi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

e az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,

e a hazirend elfogadésa elott.

2.8. Jogérvényesitési lehetoségek

A didkoknak jogaik érvényesitése érdekében vehetik igénybe az iskola intézmény altal javasolt
intézményen beliili valamennyi jogorvoslati eljarast. Meghatalmazhat képviselot a jogai
érvényesitésére. Az intézményen beliili javasolt jogorvoslati lehetdségek

l.
1.
2.

o

szint

A panaszos problémadjaval az osztalyfénokhoz, csoportvezetéhoz fordul.

Az osztalyfondk, csoportvezetd aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfondk, a csoportvezetd egyeztet az érintettekkel. Ha ez
eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

szint

Abban az esetben, ha az osztalyfénok, csoportvezetd nem tudja megoldani a
problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az igazgato felé.

Az igazgato 3 napon belill egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az €rintettek szoban vagy irasban rogzitik
és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a
probléma megoldasahoz tiirelmi 1d9 sziikséges, 30 nap id6tartam utan az érintettek
kozosen értékelik a bevalasat

szint

Ha a probléma ezek utan is fennall a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarto
fele.

Az iskola igazgatdja a fenntartd bevonasaval 15 napon beliil megvizsgalja a panaszt,
koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

. A folyamat gazd4ja a tagozati igazgatdhelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a

panaszkezelés folyamatat, 6sszegzi a tapasztalatokat. Ha szilikséges, elvégzi a
korrekciot az adott 1épésnél, és elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.



3. A tanulék kozosségei, a tanulék nagyobb csoportja

Osztalyk6zosség

Azonos évfolyamra jard kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok kdzossége. Az osztalykdzosség
vezetdje az osztalyfonok, potosztalyfonok.

Diakkorok

A tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére diakkorok, fakultacidos csoportok
milkodhetnek. Ezek lehetnek: szakkdr, érdeklédési kor, énekkar, mivészeti csoport,
sportkortudomanyos didkkor, tantargyi fakultaciok.

Létrehozasara javaslatot tehet az iskolavezetés, barmely tanuld, sziild, pedagogus, a DOK, az
SZMK vezetdi, a tantargyfelosztas valamint az éves munkaterv figyelembe vételével. A didkkor
mukodésének helyszinét, idejét és egyeb feltételeket az iskola igazgatdjaval egyeztetni kell. A
didkkorbe a tanuldk tanév elején irdsban jelentkezhetnek, jelentkezésiik utan e tevékenységben
a tanév végeéig részt kell venniiik.

Didkonkormanyzat

A tanuldk érdekeinek képviseletére, tanoran kiviili és szabadidds tevékenysége segitésére
didkonkormanyzat mitkodik. Képviseletét az iskolai didkdnkormanyzatot segitd pedagdgusok
és a DOK vezetéi latjak el. Tevékenységiiket az osztdlyokban megvalasztott kiilddttek segitik.
A munkat a DOK vezetéség iranyitja, melynek az élén az elndk 4ll.

4. Aziskolai helyiségei, berendezési targyai, eszkozei, és az iskolahoz tartozé
teriiletek hasznalatanak rendje

Belépés:
A nevelési-oktatasi intézményeket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutato gyermek, tanulod

latogathatja. Belépés csak kézfertdtlenités utan lehet jarvanyiigyi vészhelyzet esetén. Eldzetes
egyeztetés nélkiil sziild nem tartdzkodhat az intézményen beliil.

Tavozas:

Az utols6 tanitdsi ora utan a felsd tagozat 6nalloan tavozik. Az alsé tagozatos €és napkdzis
tanulok a pedagogus kiséretével 16:05-kor hagyjak el az iskola teriiletét. Akiért nem érkezett
kisérd, annak feliigyeletet biztosit az intézmény az arra kijelolt helyiségben 18:00-ig.

Osztélyterem:

A maszk viselése az osztalytermekben nem kotelezd, de nem is tiltott. Ajanlott a felsd tagozatos
¢és gimnazista tanulok szdmara jarvany esetén. Szelldztetés az iddjarastol fiiggden kotelezd!
Fertotlenités: Alapos kézmosas, lehetdség szerint tantermenként €s folyosonként. Papirtorlok
kihelyezése a mosddkban és a tantermekben.

Sziinetek folyoso és zsibongdk:

A folyosokon feltiintetett szabalyok szerinti viselkedés kotelezd!

Az iskola ¢és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €s az iskoldhoz,
kollégiumhoz tartozo teriiletek hasznalatdnak rendje, figyelembe véve a kornyezettudatos
hasznalatra vonatkoz6 szabalyokat.

Helységhasznalat, teriilethasznalat:

— Iskolank tanitasi napokon reggel 630-tol 19 oraig tart nyitva.



A tornaterem ¢és az uszoda portdja reggel 6 6ratol 700-ig, és du. 1330-tdl 21 o6raig nyitva
tart. (SZMSZ)

Ezen id6tartam alatt a sportlétesitményeket kiilon megallapodés szerint iskolan kiviili
személyek is hasznalhatjak.

A tanulok 715-ig a foldszinti zsibogoban gyiilekezhetnek az ligyeletes tanar feliigyelete
alatt.

A tanuldkra var6 szilék 16 o6ra utdn csak az iskola foldszinti zsibogdjaban
varakozhatnak. (nem johetnek be!)

Az éltalanos iskolai tanulok részére ligyeletet az intézmény 17 oraig biztosit.

Tanitasi idon til vagy munkasziineti napokon a tanulok is csak indokolt esetben, az
iskolavezetés eldzetes engedélye alapjan, feliigyelettel vehetik igénybe a helyiségeket.
A tantermek, szamitastechnika terem, tornaterem és konditerem hasznalatara kiilon
beosztasi rend késziil a mellékletek szerint. A szaktantermeket a tanulok csak tanari
feliigyelet mellett vehetik igénybe. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.
Ezt az aktudlis tanév feladatterve tartalmazza. Ilyenkor a hazgondnokkal (nyités, zaras)
egyeztetni kell.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok illetve idegenek belépését a portan az iigyeletes
tanulok ellendrzik. A belépdket nyilvantartjak és eligazitjak.

5. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet idotartama, —a csengetési rend

Csengetési rend:

1. 6ra 7.45- 8.30

2. 6ra 8.45- 9.30

3. 6ra 9.40- 10.25

4. 6ra 10.35- 11.20

5. 6ra 11.30- 12.15 Délutan

6. ora 12.25- 13.10 1. 6ra

7. b6ra 13.30- 14.15 2. 6ra

8. ora 14.25- 15.10 3. ora
15.20- 16.05 4. 6ra
16.15- 17.00 5. dra

7:45 elétt az iskolai sziildi szervezet és a DOK egyetértésével, a szaktandrral tortént
megegyezeEs alapjan 7:15-t61 lehet foglalkozast szervezni.

Amikor a folyoso ligyeletes is a helyén van, 7:15 o6ra utdn mennek fel a tanuldk a
terembe!

Az iskoléaba a tanitas megkezdése eldtt legalabb tizendt perccel kell érkezni.

Az osztalytermeket az ligyeletesek nyitjak (a tanitas utan rendjét a hetesek ellendrzik)
A kabatokat az osztaly szamadra kijeldlt szekrényekben kell elhelyezni.

Csengetés utan a tanulok az ora kezdetét az osztalytermekben varjak, s felkésziilnek
arra. Felel0sok a hetesek.

A szaktanterembe az Orat tart6 tandr vezetésével mehet be az osztaly.

Tanitasi idoben az iskola teriiletét tanul6 csak engedéllyel hagyhatja el.

Kérjiik a sziiloket az elsd tanitasi 6ra megkezdése elott 5 perccel hagyjék el az iskola
tertiletét. A tanitasi 1d0 alatt a foldszinti zsibogo eldterében tartdzkodjanak, kérjék az
ligyeletes segitségét, amennyiben a tanulokat az iskola pedagdgusait keresik.
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A hosszu sziinet ideje: 13.10-13.30 —ig tart.
Az als6 tagozat kiilon ebédelési rend szerint ebédel, melyet tanévkezdéskor allitanak
0ssze a tanitok.

Az étkezés rendje:

A tanuld joga igénybe venni az iskolai étkeztetést, kotelessége betartani az ebédldi
rendszabalyokat

e Az altaldnos iskolai als6 tagozat 11:30 — 12:00-ig ebédel

e Az altalanos iskolai felso tagozat 12:30 — 13:30-ig

e A gimnazium tanul6i 13:10 — 13:30-ig
Ezen id6pontokban els6bbséget ¢lveznek a tagozathoz tartozoé tanulok. Mas tanul6 csak
akkor étkezhet, ha nem zavarja a tagozati csoport ebédelését.
A neveld iranyitasaval, érkezési sorrendben veszik fel a tanuldk a talcat és evéeszkozt.
Etkezés utan az asztalat a tanuld rendben hagyja ott, az eszkozoket a mosogatohoz
visszaviszi.
Az étkezés rendjére a napkozis neveld, osztalytanitok illetve a megbizott neveldk
iigyelnek.

Az 6rakozi sziinetek rendje, hetesi teendok

A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend a mellékletekben megtaldlhatok.
Orakozi sziinetekben a tanulok a folyosén vagy az udvaron (alsésok) tartozkodnak, s az
iigyeletes neveld utasitasait kovetik. Az igyeletesnek a folyoso rendjét figyelemmel kell
kisérni, az eldobott szemetet a gyerekkel fel kell szedetni. Sziroprobaszeriien egy-két
osztalyterembe is be kell néznie.

Keriilik a testi épséget veszélyeztetd, rongalashoz vezetd magatartést, cselekvéseket.
Feleldsek az iskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért.

Az ligyeletes nevel6k munkajat az ligyeletes tanulok segitik. Feliigyelnek a folyosok és
a mosdok rendjére, tisztasagara, valamint a tanulok magatartasara.

A hetesek feladatai:

Osztalyonként 2-2 hetes megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket az osztalyfondk jeloli ki.

A hetesek orakezdés eldtt 15 perccel érkeznek. Gondoskodnak a tanterem rendjérdl a
zOkkenOmentes orakezdésrdl (tiszta tabla, kréta, szelldztetés, az orat tarté pedagdgus
utasitdsa szerint.)

A pedagdgus megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére.

Az 6rat tartd pedagdgusnak minden ora elején jelentik a hidnyzé tanulokat, elsd ora utdn
a hianyzok névsorat leadjak a gazdasagi irodaba.

Ha az 6rat tartd pedagogus a becsongetés utan 10 perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az igazgatdsagot vagy az tligyeletes nevelot.

Az 6ra végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat.

Ellen6rzik, hogy az utolsé o6ra utdn a padok nem szemetesek-e, a székeket a padra
felraktak.
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A hivatalos ligyintézés rendje
Hétfotol péntekig 10:00-12:00 kozott

6. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztialyozé vizsgiara
jelentkezés modja és hatarideje

Osztalyoz6 vizsgak rendje:

PP.9.1. A tanulményok alatti vizsgak szabalyai

Osztalyozo vizsgak:

Az igazgatd a tanuld és a szlild kérésére, hatdrozott idére mentesitheti a tanuldt bizonyos
tantargyak oralatogatasa aldl. A mentesitett tantargy anyagabol az igazgatdi dontés alapjan, év
végén, (vagy félévkor és év végén az adott iddszak anyagabol) osztalyozé vizsgat koteles tenni!
Osztalyozo vizsgat az iskola félévi és év végi értékelés iddszakaban tart kivéve az elérehozott
érettségi  vizsgak miatt szervezett osztalyozé vizsgakat. Az osztilyozd vizsga pontos
idépontjardl, tipusarol (irdsbeli, szobeli, irdsbeli €s szobeli) €s tantargyairol a tanuldt 2 héttel a
vizsga eldtt irdsban tajékoztatni kell, és osztalyozd vizsgara jelentkezési lapot ki kell tolteni,
amennyiben a didk/sziild kérésére torténik az osztalyozd vizsga letétele. Az osztalyozd vizsga
anyaganak kovetelményeir6l a tanuld tdjékoztatast a Pedagogiai Programban szerepld
kovetelmények elolvasdsaval, vagy a vizsgabizottsdg kérdezd tanardval torténd egyeztetéssel
kaphat.

— Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgatd a vizsgazo - kiskor
vizsgazd esetén a torvényes képviseld - irdsbeli kérelmére engedélyezheti, hogy a
Vizsgazo6 a kijelolt idéponttol eltérd idében tegyen vizsgat. A vizsgdzo potlo vizsgdt tehet
az igazgato altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgarol neki fel nem rohat6é okbol
elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a
valaszadast befejezné.

— Elorehozott érettségi vizsga miatt a tantdrgyi kovetelmények teljesitéséhez az
osztalyozé vizsgak idépontjai oktdber és aprilis elejére esnek. Jelentkezni az érettségi
vizsgara valo jelentkezés hatdridejéig kell az iskola igazgatdjanak benyujtott
kérelemmel.

— A Pedagogiai programban nem szerepld targyakbol osztalyozd vizsgat az OM altal
kijelolt intézményben tehet a tanuld, vendégtanuloként. Az osztalyozo vizsgat a
20/2012. EMMI rendelet alapjan kell lebonyolitani.

— Az osztadlyozovizsga, javitovizsga tantdargyi kivetelményei az adott évfolyam
kerettantervi kovetelményeinek iddaranyos teljesitése. A vizsga formdja a tantargy
mindenkori érettségi vizsgaszabalyzatanak megfeleld.

— Javitovizgsgat 3 elégtelen év végi mindsitésii tantargy esetén tehet a tanuld augusztus
végén a tanév rendjében meghatirozott iddpontban, valamint a sikertelen osztalyozo
vizsga esetén is egy alkalommal javitovizsga tehetd. Két intézmény eltérd tantervi
kovetelményeinek a kikiiszobolését szolgald kiillonbozeti vizsga kovetelményeit és
formajat a tanuld atvételekor az intézmény igazgatdja hatdrozza meg.

— Osztalyozovizsga kérelmet nyujthat be a tanuld és a sziild, ha a helyi tantervben szerepld
tantargybol csoportos oktatas keretében nem tud megfelelni a kdvetelményeknek. A
kérelem elbiralasakor az intézmény igazgatdja dont a félévi és év végi osztalyzat
megszerzeését lehetdvé tevd osztalyozo vizsga iddpontjardl.

— Az egyéni munkarendben tanulonak minden tantargybol félévkor és év végén,
személyes megjelenés keretében osztalyozo6 vizsgat kell tennie. Az osztalyozd vizsgak
letétele aldl felmentés nem adhatd! Ez alol kivétel a kiilfoldi tartézkodasa miatt egyéni
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munkarenddel rendelkez6 tanuld félévi osztalyozo vizsga tételi kotelezettsége, ugyanis
kérelemre szamara a félévi osztalyozo vizsgak letétele aldl felmentés adhato, mely az
igazgato dontési jogkorébe tartozik.

7. Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziilo/tanuld/pedagogus részérol
torténo hozzaférés modja

Az intézmény lehetdséget biztosit a felhasznalok szamara (pedagogus, sziilé/gondviseld,
tanuld), hogy sajat webcimén keresztiil érjék el és onnan Iépjenck be a rendszerbe.
www.nyharany.hu
Az elektronikus naploba belépve - megfelel$ jogosultsiggal - a KRETA rendszer szamos
tovabbi modulja kozvetleniil elérhetd a belépéshez sziikséges megfeleld felhasznaloi név €s
jelszo ismeretében.

A felhasznaldi nevet és jelszot az rendszergazda adja meg az iskoldba 1épés kezdetekor,
tanév elején, az els6é Szildi értekezleten a sziilé/gondviselé részére. Ezzel a sziilo
gyermeke tantargyi jegyeit, (amelyek az értékelés alapjat fogjak képezni), és az
osztalyfonok esetleges bejegyzéseit, lizeneteit tekintheti meg.

A pedagogusok a nekik megfeleld teriilethez hasonld modon juthatnak hozza

A tanuld osztalyfénokét6l kap informaciot a belépéshez sziikségek adatokrol.

A megadott felhasznaléi nevek és jelszavak a sziil6/gondviselé szaméra addig
érvényesek, amig gyermekiik tanuldi jogviszonya az intézményben fennall. Az adatok
torlésérdl a tanuld jogviszonyanak megsziinésekor a rendszergazda gondoskodik.
Pedagogusok ¢és egyéb alkalmazottak esetén a munkaviszony kezdetétdl, annak
megsziinéséig.

A felhasznaldi névvel é€s jelszoval torténd barmiféle visszaélésért a tanuld fegyelmi
felelosséggel, sziild biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

8. A gyermekek, tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Jutalmazés fokozatai:

szaktanari dicséret

napkozis, tanuldszobai, szakkorvezetdi dicséret
osztalyfénoki dicséret

1gazgatoi dicséret

tantestiileti — neveldtestiileti dicséret
Emlékplakettek

Elismer6 oklevél — sziiloknek

Osztalyfénoki — szaktanari — napkozis — tanuldszobai és szakkorvezetdi dicséret (folyamatos,

rendszeres tevékenységért):

iskolai miisorokon val6 szereplésért

kiemelkedd hetesi -, ligyeleti munkaért,

kiemelkedo szakkori, szertari munkaért,

napkozis tevékenységért,

varosi versenyeken valo részvételért, (kulturalis, tanulmanyi verseny stb.)
varosi sportversenyen elért 1-6. helyezésért,

az osztalyban végzett folyamatos, illetve szervezOmunkaért
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lgazgatoi dicséret:

— iskolai rendezvényeken vallalt kiemelked6 tevékenységért,
— 8 osztalyos versenyen elért dobogos eredményért,

— varosi (korzeti) versenyen elért 1-3. helyezésért,

— megyei sportversenyen elért 1-6. helyezésért,

— teriileti sportversenyen vald részvételért,

— atanévben végzett kiemelkedd munkaért.

Nevelotestiileti dicséret:

— egy tanévben végzett kiemelkedd tanulmanyi munkaért,

— folyamatos (1 év) példamutatd magatartasért,

— kiemelkedd kozdsségi munkaért

— orszagos tanulmanyi- €s sportversenyen vald eredményes szereplésért, kulturalis
tevékenységért,

LIskolaért” emlékplakett:

— tobb éven at szaktargyi versenyen elért eredményért
— aziskola jo hirnevét oregbitd tettért

— magas szinvonalu k6zosségi tevékenységért

— tanévenként egy gimnaziumi tanulénak adhato

J6 tanul6 — j6 sportold elismerd cim: gimnaziumi €s altalanos iskolai tanulé kaphatja
miniszteri utasitas szerint

Az iskola kivalo tanuldja: gimndziumi és altalanos iskolai végzds tanuld kaphatja

Az iskola kivald sportoldja: kiemelkedd sportteljesitményért

Elismerd oklevél — ajandéktargy — sziiloknek

— asziilé1 munkak6zosségben végzett onzetlen segitségnyujtasért
— aziskola feltételeinek javitasaban nyujtott segitségért.

Specialisan a sportra vonatkozo elvek

Sportaganként kell meghatdrozni, hogy a kiilonb6zd szintli versenyekért milyen jutalomban
részesiiljon a tanuld. Jutalmazni, dicsérni kell azokat a tanuldkat is, akik nem kiemelkeddek, de
rendszeresen részt vesznek az edzéseken, a versenyeken, s ott onmagukhoz képest jol
teljesitenek. Szaktanari dicséretben részesiiljon az a tanul6, aki, rendszeresen részt vesz a
tomegsportversenyeken, illetve iskolai rendezvényeken. A kiemelkedd sporteredményekeért
dicséretben részesiilé tanulok teljesitménye iskolagytlilésen kihirdetésre keriiljon, s ott vegye at
az elismerést. Tamogatni kell (az iskola lehetdségeitdl fiiggden) a kiemelkedd tanulokat a

sziikséges felszerelések beszerzésében.

9. A fegyelmezoé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A tanul6 fegvelmi felel6ssége:

Az atanuld, aki tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul

megszegi, fegyelmezd intézkedésben, vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.



Fegyelmezd intézkedések:

— szobbeli és irasbeli figyelmeztetés,

— osztalyfénoki irasbeli intés

— igazgato6i irasbeli figyelmeztetés, intés
A fegyelmezd intézkedés hozhato: a hazirendben foglaltak be nem tartasaért.
A fegyelmezd intézkedések kezdeményezésének alapja:

— Szaktanar, osztalyfonok, igazgato, tanulokdzosségek javaslata

— Didkonkormanyzat javaslata
A fegyelmez0 intézkedés a havonta lezart magatartas, szorgalom jegyet is befolyasolja. Ha a
tanuld kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi buntetés lehet:

a) megrovas

b) szigort megrovas

€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa (szocialis
kedvezmények, juttatasokra nem vonatkoztathato)

d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

f) kizaras az iskolabol ( nem tankoteles tanuld esetén)

Ko6zoktatasi tipust sportiskolai osztalyokban:

Biintetésben részesiiljon a tanul6 az edzésekrdl vald tavolmaradasért, negativ hozzaallasért, a
képességekhez mért fejlodés elmaradasaért.

Fokozatok:

szaktanari figyelmeztetés, juttatasoktol valo eltiltas, kizaras
Fegyelmi biintetéseket csak fegyelmi eljaras eredményeként lehet alkalmazni!

NKt. 58.§

(3) Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa
kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanuld esetén e jogot a sziild gyakorolja. A
fegyelmi eljaras meginditasarol és az irasbeli hatarozatrdl a tanulot és a kiskorua tanul6 sziildjét
a tanulményi rendszeren keresztiil is haladéktalanul értesiteni kell azzal, hogy az igy torténd
értesitéssel a dontés nem mindsiil kozoltnek.

A fegyelmi eljaras résztvevoi:

— Az igazgatd, neveldtestiilet, mint a fegyelmi jogkor gyakorloja
— A tanul6
— A tanul¢ sziildje, megbizottja vagy képviseldje
— A didkénkormanyzat (a véleménynyilvanitas erejéig).
A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza.
Ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés szabhato ki.
A fegyelmi biintetések a magatartési, szorgalmi jegyekben is kifejezésre jutnak
A fegyelmi eljaras lefolytatasa jogszabdaly szerint torténik.
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10.Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozo, pedagogus vagy
a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban all6 tanuld részérol elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az alkalmazando intézkedések

Ha a tanul6d az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld koézosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozdsségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit, akkor ellene
fegyelmezd intézkedés hozhatd, vagy a cselekmény sulyossagatdl fiiggden fegyelmi eljaras
kezdeményezhetd!

Ha a tanul6 altal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani. Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzestdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl
sz016 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanulo sziileit. A vizsgalat lefolytatisira az intézmény igazgatéja harom f0s
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatélya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolakozosség vagy osztalykozosség milkodését, az iskolai neveld-oktatdé munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést,
milyen mértékben 4ll szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi
hasonld cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalositd tanuld
elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivaciojat kell szolgalniuk.

11.A tanulok tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval kapcsolatos
eljarasi kérdések

— Az iskola igazgatoja a fenntartd egyetértésével aprilis 15-€ig elkésziti és kozzéteszi a
valaszthat6 tantargyak korét. (22/2012.(VIIL.31.) EMMI 12.§-15.§)

— A tanul6- kiskoru tanul6 esetén a sziild is- majus 20-aig irasban jelzi a részvételi
szandékat. A tanuld szeptember 15-ig egy alkalommal irdsban kérve, az igazgatd
engedélyével modosithatja a valasztasat. A jelentkezés a tanév végéig érvényes.

— A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés, mulasztas €s a magasabb
évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi orat
(22/2012.(VIIL.31.)EMMI 1. 14.§ (2))

A tanitasi oran kiviili elfoglaltsagokat a Pedagogiai programmal 0sszhangban szervezziik a
munkaterv valamint az osztalyfénoki terv alapjan.
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Az iskolai szakkorbe (énekkar, sport, stb) a jelentkezés Onkéntes, de ha megtortént az év
folyaman kotelez6. Ez vonatkozik minden tanitasi oran tuli elfoglaltsagra, melyre a tanulo
jelentkezett, vagy annak latogatasa al6l nem kapott felmentést!

A tanulok tagjai lehetnek iskolan kiviili sport- és mas egyesiiletnek. Ezt a sziilo altal az e-
ellendrzébe torténd beirds alapjan veszi tudomasul az osztalyfonok, s egyiitt értékelik annak
hatasait.

Az Nkt.27.§-a alapjan: Altalanos iskolaban a nevelés-oktatast a délelbtti és délutani tanitasi
id6szakban olyan mddon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legaldbb tizenhat oraig
tartsanak, tovabba tizennyolc 6rdig — vagy addig, amig a tanuldk jogszeriien tartézkodnak az
intézményben — gondoskodni kell a tanulok feliigyeletéral.

55. § (1) Az igazgatd a tanuldt kérelmére — kiskoru tanulod esetében a sziild kérelmére —
felmentheti az iskolai kotelez6 tanodrai foglalkozasokon valo részvétel alol, ha a tanuld egyéni
adottsagai, sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi. Ha a kérelem
az 0sszes tanorai foglalkozas aloli felmentésre iranyul, akkor a 45. § (6) bekezdése szerinti
eljarast kell lefolytatni. Az igazgatd a tanuldt kérelmére mentesitheti a készségtargyak tanuldsa
alol, ha azt egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi. Az igazgatod az altaldnos
iskolaban a tizenhat dra elétt megszervezett egyéb foglalkozas alol a sziilé kérelmére felmenti
a tanuldt, ha masik koznevelési intézménnyel is tanuldi jogviszonyban vagy vendégtanuloi
jogviszonyban all, az ott szervezett tandrai és egyeéb foglalkozasokon torténd részvétel
érdekében, egyéb esetekben — kivéve, ha az intézmény e torvény rendelkezéseinek megfelelden
egész napos iskolaként miikodik — felmentheti.

(2) ,,Az egyéni munkarenddel rendelkez6t — az iskoldban vagy azon kiviil foly6 szakmai képzés
kivételével — az iskola valamennyi kotelezo tandrai foglalkozésa alol fel kell menteni.

(3) Az, akit felmentettek a kotelezd tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol, az igazgato
altal meghatarozott idében, és a neveldtestiilet altal meghatarozott moédon ad szamot tudéasarol.
56. § (1) A sajatos nevelési igényl tanuldt, ha egyéni adottsaga, fejlettsége szlikségessé teszi, a
szakértOi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az igazgatd mentesiti

a) az érdemjegyekkel és osztalyzatokkal torténd értékelés és mindsités aldl, és ehelyett szoveges
értekelés és mindsités alkalmazasat irja eld,

b) egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és a mindsités alol.

(2) Az ¢érettségi vizsgan az (1) bekezdés b) pont szerinti tantdrgyak helyett a tanul6 — a
vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint — masik tantargyat valaszthat.

(3) Sziinetel a tanuldi jogviszonya annak, akinek engedélyezték, hogy tanulmanyait
megszakitsa, vagy akit fegyelmi hatarozattal a tanév folytatasatol eltiltottak.

56/A. § A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek, tanulok a
szakértéi bizottsag szakértéi véleménye alapjan fejleszté pedagogiai ellatisban és az e
torvényben, tovabba jogszabalyban meghatarozott kedvezményekben részestilnek.

Szabad orakeret felhasznalasa

— Az adott évfolyamon a tantargyak heti éraszamanak emelése (matematika, magyar
irodalom, drama, torténelem, idegen nyelv, digitalis kultura)

— Emelt 6raszdmu kerettanterv valasztasa (angol nyelv)

— Szabadon valaszthato oratervben nem szerepld tantargy (7. évfolyamtol elsésegély
nyujtasi gyakorlatok)

— Elnyt;jto jellegli ismétlés, gyakorlas vagy el6készités (érettségire felkészitd
foglalkozasok)

— Kozépszintli €s emelt szintl érettségire valo felkészitd foglalkozasok 11. és 12.
¢vfolyamon

— Csoportbontas fenntartoi egyeztetés, jovahagyast kovetden.

— Nyolcosztalyos gimnazium 5. és 6. évfolyaman napkozis foglalkozasok.
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—  Gyogytestnevelés foglalkozasok

— Fejleszté (SNI, BTMN) foglalkozasok

— Felzarkoztato, tehetséggondozo foglalkozasok

— Mivészeti és onképzo foglalkozasok
A pontos oOraszamok az Oratervben ¢és az adott tanév tantargyfelosztasaban keriilnek
megallapitasra.

Ko6zépszintii és emelt szintll érettségire vald felkészitd

11. évfolyamtdl az érettségi tantargyaknak megfelelden emelt és kozépszintli érettségire valod
felkészitésen vehetnek részt tanuldink. A valasztott képzések célja a tantargy mélyebb ismerete,
felkésziilés az emelt- és kozépszintl érettségire. A 11. évfolyamon 2 emelt felkészité ora
valasztasa a kotelezo, heti 2-2 draban. Az elérehozott érettségi tantargyak esetén kozép szinten
szervezziik ugyanezt. A 12. évfolyamon heti 4 6ras emelt felkészitd orat valaszthatnak a tanulok
1 tantargybol. Ennek inditasahoz 8 f6 sziikséges. Az induld fakultaciokrol a tanuldk junius 15-
ig tajékoztatast kapnak. Ha a tanul6 altal megjelolt foglalkozas egyike sem szervezhetd meg,
akkor az indul¢6 foglalkozasokbdl kell minimum egyet valasztania min.36.

A fakultacios foglalkozasokrol torténd mulasztds igazolasa a kotelezd ordkrol vald hianyzas
igazolasanak megfeleld.. (20/2012. (VIIL.31.) EMMI r. 14.§ (2).)

Az eldirt kdvetelmények teljesitési szintjének megfelelden év kozben érdemjegyet, félévkor és
év végén osztalyzatot kap a diak.

Félévenként minimum 3-3 érdemjegynek kell lennie.

Ha van kotelez6 ora is a fakultacios oran feliil is, akkor a félévi és év végi osztalyzatok
megallapitdsdnal a két draszdm ardnyaban kell beszamitani az érdemjegyeket.

Kozépszintli érettségire felkészitd foglalkozason a tanuldk teljesitményének értékelése
kivaloan megfelelt (80% folott), jol megfelelt (60% és 80% kozott), kozepesen megfelelt (40%
¢s 60% kozott) és megfelelt (25% ¢és 40% kozott) szoveges mindsitések. Ez az értékelés csak
tajékoztatod jellegli. A hivatalos értékelés: részt vett.

Az értékelések a kozépszintli érettségi tananyaganak elsajatitdsadhoz, atismétléséhez igazodnak.
Iskolankban a 11. és 12. évfolyamon valaszthatd foglalkozasok igazodnak az iskola altal a
kozép- és emeltszintli érettségire felkészitd tantargyakhoz.

Emeltszinti érettségire felkészitd foglalkozasok (5) jeles, (4) jo, (3) kdzepes, (2) elégséges €s
(1) elégtelen mindsitésii lehet a tanulo teljesitménye a tantervi kovetelmények teljesitésének
fiiggvényében.

12. Az iskolai, tanuléi munkarend
Iskoldba érkezés, a tanitasi 6rak rendje:

A tanitas reggel 7:45 — kor kezdddik és 16:05 oraig tart.
Egy tanitasi 6ra hossza 45 perc.

A napkozi munkarendje:

Minden napkdzis 6. 6ra utan ebédel, az utolso csoport kb. 13:50-kor megy ki, és 14:15-ig lehet
az udvaron. A tanulmanyi munka 14:25-kor kezdédik (8., 9. 6ra) minden napkozis csoportnak,
osztalynak.
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A tanuloszoba munkarendje

A tanulmanyi munka 13:30-16:05-ig tart. Uzsonna 15:10-15:20-ig tart. Azok a tanulok, akik az
iskolaban étkeznek az utolsé o6rajuk utan a szabadidét az iskola auldjaban vagy a kdnyvtarban
toltik, az iskola teriiletét nem hagyhatjak el. Azok a tanulok, akik ebédelni hazajarnak, 13.30-
ra kotelesek a foglalkozasra visszajonni.

12.1.

A tanitési 6ran kiilsé személy csak az igazgatoi engedéllyel tartozkodhat.

A tanéran elvaras a tevékeny, fegyelmezett részvétel. Elhagyni csak az 6rat tarto tanar
engedélyével szabad. A tandrai munka zavarasa fegyelmi vétség.

Tanitasi id0 alatti szabadfoglalkozas esetén a tanuldk a konyvtar olvasdtermében, vagy
a hetes feliigyelete mellett osztalytermiikben tartozkodhatnak.

A testnevelés oran felmentett tanulok kotelesek jelen lenni az 6ran.

A gyogy-testnevelésen —iskolaorvosi besorolassal —résztvevd tanulok gydgytestnevelési
ellendrzdjiikbe igazoltatjdk a foglalkozdson vald részvételilkket a szaktanarral Az
igazolast az osztalyfénoknek havonta megmutatjdk. A tdvolmaradas igazolatlan 6ranak
mindsiil.

Ugyeleti rend

A kapuiigyeletes feladatai:

A gimnaziumi tagozat 9., 10. és 11. évfolyamos tanuldok

Az tigyelet 7:30-kor kezdddik és 13:10-ig tart

Az tligyeleti naplot a feln6tt portarol kell felvenni és oda is kell leadni a szolgalat
befejezése utan.

Udvariasan meg kell kérdezni az érkezd vendég nevét, valamint azt, hogy kihez jott. Ezt
a naploba be kell jegyezni.

A vendéget az ligyeletes elvezeti a keresett személyhez.

Az iskolan beliil felkérés alapjan tigyintéz6i feladatokat a megadott feltételek mellett el
kell latni.

Az iskola tanuloi csak tanari engedéllyel, tehat az azt igazolo6 érvényes ,kilépd lappal”
mehetnek ki az iskolabol. Kilépéskor az tigyeletesnek ezt ellendrizni kell,
visszaérkezéskor pedig el kell kérni és 0ssze kell gyiijteni.

Az tligyeletes vigyaz a kornyezete rendjére, €s az illendd viselkedésre gondot fordit.

A portasfiilkében csak a felnétt portas tartozkodhat, senki mas.

A testnevel0d tanarindl tigveletet ellatd tanuld feladata:

7. és 8. évfolyamos tanulok

Az tigyelet 7:30-kor kezdddik és 13:10-ig tart

Az ligyeleti naplot a testneveld tanari szobabol kell felvenni, s az ligyelet utan leadni.
Az ligyeletes tanul6 gondoskodik a tanitasi orak alatt arr6l, hogy a tornatermi 61t6z6k
zarva legyenek. Amennyiben egy tanul6 az 6ltdzébe kivan bemenni, annak a nevét az
iigyeleti naploba be kell jegyezni.

Az oOrédk kozti sziinetekben az iigyeletes nevelonek segitséget nytjtanak a rend
fenntartasaban.

Folyosoéugyeletesek feladata:

Az altalanos iskoléban és gimnaziumban szintenként két tanar latja el, ligyeleti beosztés szerint.

Az orakozi sziinetekben a rend fenntartasa, az iskola tisztasaganak megorzése.
Figyelmeztetik a heteseket kotelességiik teljesitésére.
Esetleges rendbontés esetén a tanuldk az tigyeletes tanart értesitik, aki eljar az tigyben.
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12.2.

Csengetéskor a tanulokat a tanterembe kiildik.

Betartjak és betartatjak a Hazirend szabalyait.

Ugyelnek a balesetvédelemre.

Az tligyeleti tevékenységet a foligyeletes ill. az igazgatd €és az igazgatOhelyettesek
ellendrzik.

Egészség, testi épség védelmére vonatkozo eldirasok

A tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi épségét, elsajatitsa az egészségét €s
biztonsagat védo ismereteket. Betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni a balesetek
megel6zését szolgald szabalyokat. Jelentse az iigyeletes tanarnak, osztalyfonoknek,
napkozis neveldnek vagy a baleset- és munkavédelmi felelosnek, d&polonak, ha masokat
veszélyeztetd helyzetet, vagy balesetet €szlel. Ismerje meg az iskola tiiz- €s bombariad6
tervét, aktivan vegyen részt az évenkénti tlizriadé gyakorlaton.

Rendkiviili esemény esetén tartsa be az iskola feln6tt dolgozdinak utasitésait.

A testnevelés orak, edzések, uszas foglalkozasok fokozottan balesetveszélyesek. A
balesetmentes viselkedési normak betartasardl a szaktanarok gondoskodnak.

Specialis szaktantermekre egyéb szabalyok is vonatkoznak (pl. kémia, fizika,
szamitastechnika) ezekrdl a szaktanarok adnak felvilagositast az év elsd tanitasi orajan.
A tdjékoztatd meghallgatasat, tudomasul vételét alairasukkal igazoljak a tanuldk.

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat iskolaorvos és védond
biztositja. Az iskolaorvos heti 2 alkalommal rendel, tanévenként meghatdrozott
napokon ¢és idépontban. Elvégzi a tanulok egészségiigyi allapotdnak ellendrzését és
sztirését, gondoskodik megfeleld életkorban a véddoltasokrol. Az iskolai védénd
elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatait évente két alkalommal (illetve
szlikség esetén).

A tanulok évente két alkalommal fogészati sziirésen is részt vesznek.

Az intézmény tanuldi és dolgozdi szamara az intézményben €s annak 5 m-es korzetében
tilos a dohanyzas! ,,A nevelési-oktatdsi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi
intézményen kiviill a gyermekek, a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a
szervezetre karos €lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.” 1999. évi XLII. térvény
Gyufa, és 0ngyajté hasznalata az iskola teljes teriiletén TILOS!(Kivétel kisérletek
esetén szaktanar)

a 2011. ¢évi XLI. torvény a nemdohanyzok védelmérél és a dohdnytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdlyairdl szolo 1999. évi XLII. torvény
modositasarol**(4) A (2) bekezdés a) és b) pontjadban foglaltakon talmenden nyilt
légtérben sem jelolhetd ki dohanyzohely) kdzoktatasi intézményben,

gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményben. ,

A torvény betartasat a 7.§.-ban leirtak alapjan az egészségiigyi allamigazgatasi szerv
ellendrzi, és azok megsértése esetén — a jogsértd természetes vagy jogi személlyel,
illetve jogi személyiség nélkiili szervezettel szemben — egészségvédelmi birsagot szab
ki.

Az iskola teriiletén dohdnyzason ért tanuloval szemben a Hazirendben megfogalmazott
fegyelmezd intézkedések alkalmazandok.

Tilos az intézmények épiiletében tlizveszélyes anyagokat, sériilést okozo targyakat
behozni, barmilyen targyat az iskola ablakan kidobni.

Tilos az intézmények teriiletére alkoholt, drogot behozni, terjeszteni, fogyasztani.
Kép- és hanganyag rogzitésére alkalmas eszkdz hasznalata tilos a tanitasi orakon és
tanitason kiviili foglalkozdsokon. Hanganyag és kép rogzitése az iskolai intézmények
teriiletén tilos!
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12.3.

Az intézmény tanuloi és dolgozdi szamara kotelezd az aktudlisan érvényes Jarvanyiigyi
intézkedési terv betartasa!!

Egyenruha viselete

Iskolai tinnepélyen lanyok fehér bluz, (gimnéziumi lanyok egyen blizban, alsés tanuldk a sarga
kenddben) sotét alj, nyakkendd, a fiuk sotét nadrag, fehér ing, nyakkendo 61t6zékben jelenjenek

meg.

12.4.

12.5.

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala

A hazirend el6irhatja az iskolaba, kollégiumba a gyermekek, tanulok altal bevitt dolgok
megdrzoben, 6ltozében valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend a
tanuloi jogviszonybol, kollégiumi tagsagi viszonybdl szarmazd kotelezettségek
teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja,
korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabdlyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

A tanulok az intézménybe a tanulashoz sziikséges felszerelésen tul mas dolgokat
(értéktargyak, mobiltelefon, stb.) csak sajat felelosségiikre hozhatnak be, azokért az
iskola nem véllal feleldsséget A mobiltelefont, és egyéb elektronikai eszkozt a tanitési
orak alatt kikapcsolt allapotban kell tartani., kivéve, ha arra tanitasi célokra sziikség van,
¢s a tandr erre engedélyt ad.

Amennyiben a tanulénak nagyobb Osszegli pénzt, vagy nagy értékii targyat kell az
iskolaba behozni, az leadhat6 a portan vagy irodaban elhelyezett biztonsagi szekrénybe
a tanitds megkezdése eldtt. (10.000 Ft. készpénz folott, illetve 30.000 Ft. folotti
értéktargy esetén.) EllenkezO esetben a targyakért felelésséget nem tudunk vallalni.
Személyes targyait az utolso tanitdsi 6rdja utan veheti fel.

A testnevelés oran, uszas Oran, edzésen a szaktandrok altal veszélyesnek itélt targyakat
(fiilbevald, gytirii) a tanulok kotelesek a testneveldknek leadni, akik a tanitasi 6ra végéig
a testneveld szobaban elhelyezett kazettdban Orzik. Az ora végeztével a tanuloknak
visszaadjak.

A tanulé nem hordhat és viselhet tiltott dnkényuralmi jelképet dbrazolé ruhadarabot,
nem hozhat be ilyen szimbolumot megjelenitd targyat.

Az intézmény teriiletén tilos a szerencse- €s hazardjatek szervezése, bonyolitasa.
Mobiltelefont dolgozatiraskor szamoldgépként is tilos hasznalni. Tilos a telefonnal
fényképet, mozgoképet késziteni, €s azt a rajta szereplék engedélye nélkiil kozzétenni!
Tamogatasok, téritési dijak, kartérités

Az iskola alapitvanya (Arany Alapitvany) a tanulokat tdmogatasban, 6sztdondijban
részesithetik. Az el6bb felsorolt elvek ezen tdimogatasok elosztasara is vonatkoznak. A
tdmogatasok és Osztondijak odaitélésére az alapitvanyok pélydzatot irnak ki. A
palyazatot az alapitvanyok kuratériuma birdlja el. A pélyazatokat irdsban kell
benyujtani az alapitvanyok altal megjeldlt idopontig.

A székhely iskolaban az ebéd lemondésa irasban illetve személyesen vagy telefonon
torténik el6z6 nap 9.30-ig. A tanuld betegsége esetén a sziild Onalloan vagy az
osztalyfonok segitségével gondoskodik az étkezés lemondéasardl a gondnoksagon.
Visszaélés esetén az étkezOk korébol valo kizarasra is sor keriilhet.

A tanuldk az oktatas soran hasznalt eszkozokért feleldsséggel tartoznak. Szandékos
karokozas esetén kartéritési kotelezettségilk van. A kérokozds tényét az

igazgatohelyettesnek jelenteni kell, aki jegyzOkonyvet vesz fel. A kar megtéritése ezen
jegyzo6konyv alapjan torténik.
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Tankonyvek esetén a kart a tanuld a mindenkori tankonyvjegyzéken szerepld aron
koteles megtériteni

13.TankonyVvellatas iskolan beliili szabalyai

Jogszabalvi hattér

A tankonyvek kivalasztasa sordn az alabbi jogszabalyi rendelkezéseket kell figyelembe venni:
A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

93/E. § (1) Az iskola az iskolai tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti kerettantervi
tantargyhoz kizarolag a tankonyvjegyzéken szereplo tankonyvek koziil valaszthat.

96. § (6) A tanulok tankdnyvellatasat szolgald kdzponti koltségvetési tamogatas terhére
a sajatos nevelési igényll tanulok neveléséhez-oktatdsdhoz a szakmai munkak6zosség
¢s az iskolai sziil6i szervezet egyetértésével a pedagodgiai programban foglaltak
megvalositasat szolgald, a tankdnyvjegyzékben nem szerepld konyvek, munkafiizetek,
feladatlapok, eszk6zok és digitalis ismerethordozok is beszerezhetdk tankonyv helyett,
ha az iskolaban a neveld és oktaté munkahoz részben vagy egészben nem alkalmaznak
tankonyvet.

A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 46. § (5) bekezdése alapjan
valamennyi, a nappali rendszert alap- és kozépfoku iskolai oktatasban részt vevo tanulo
ingyenes tankonyvellatdsban részesiil. Ez azt jelenti, hogy a didkok konyvtari
kolesonzés utjan jutnak a tankonyvekhez, azokat a tanév végén vissza kell adniuk.

A tankonyvrendelés sordan az intézmény szamdra rendelkezésre allo, allamilag
tdmogatott rendelési keret a Magyarorszag 2023. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo
2022. évi XX V. torvényben meghatarozott tanuldnkénti timogatas €s az intézmény altal
a KELLO tankonyvrendelési rendszerébe felvitt diakok szdma altal meghatarozott
szorzat 0sszege.

2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXXVIIL. torvény
modositasarol

a tankonyvvé, pedagdgus-kézikdonyvve nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az
iskolai tankdnyvellatas rendjérdl szo16 45/2015. (X. 6.) EMMI rendelet

a tankonyvvé, pedagdgus-kézikdonyvve nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet modositasarol
501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szold
2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kozremiikodok kijelolesérol

5/2020. (I. 31.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol szolo 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet mddositasarol.

az EMMI 20/2012. (V1I1. 31 rendelete a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol (163. (2), 167. (3)-(4) bekezdéset),

a konyvtari dllomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrol
sz010 szabalyzat kiadasarol szold 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet
1092/2019. (111.8.) Korméanyhatéarozat

Az iskola altal ingyenesen biztositott tankdnyveken tul a tanuld szdmara a KELLO honlapjan
elérhetd a publikus webshop, amelyen keresztiil barki megvésarolhat tankdnyveket sajat részre.
A cime: http://webshop.kello.hu/

Az iskola igazgatoja altal megbizott személy (tankonyvfelelds) minden év junius 10-ig felméri,
hogy héany tanulonak kell, vagy lehet biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol
torténd tankonyvkolcsonzés Gtjan. Az iskolaba belépd 0j osztalyok tanuldi esetén a felmérést a
beiratkozas napjaig kell elvégezni.
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A tankonyvrendelet (17/2014. EMMI rendelet) 32. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
biztositott ingyenes tankonyveket - a munkafiizetek €s munkatankonyvek kivételével - a
tankonyvfelelds az iskola konyvtari allomanyaba veszi, a tovabbiakban az iskolai konyvtari
allomanyban elkiilonitetten kezeli, és a tanulod részére a tanév feladataihoz rendelkezésre
bocsatja az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint. A felmérés eredményérdl az igazgatd
minden €v junius 15-ig tajékoztatja a neveldtestiiletet, az iskolai sziildi szervezetet és az iskolai
didkonkormanyzatot.

Az iskola igazgatdja minden €v junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét,
és errdl tajékoztatja a sziil6t, vagy a nagykoru cselekvoképes tanulot. Minden év junius 30-ig -
a tankonyvfelelés modosithatja az alaprendeléseket, véglegesitéshez fenntartdi jovahagyas
szlikséges.

184/1. (5) A tankonyvfelelds gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az
allam 4ltal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos
tanulok tankonyveinek kivételével — az iskola kdnyvtari allomanynyilvantartasaba vegy¢k, az
iskolai konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend és az iskolai
tankonyvellatas rendje altal megéllapitott tankonyvellatasi szabdlyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanuldk tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanuld koteles az wutolsd tanitdsi napon
visszaszolgaltatni az intézmény kdnyvtaranak.

14. A gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasinak, késésének
igazolasara vonatkozo eléirasok

A tanuld hidnyzasat, illetve késését a tanitasi orakrdl illetve tanoran kiviili foglalkozasokrol
igazolni kell.

Késés esetén a percek Osszeadodnak, €s amennyiben az eléri a tanoéra (45 perc), egyéb
foglalkozas teljes id6tartamanak megfeleld szamu percet, egy tanitasi oOrardl, egyéb
foglalkozasrol torténd hidnyzasnak mindsiil.

A tanuld mulasztasa igazolt, ha:

— tavolmaradésat orvosi igazolassal vagy korhazi zargjelentéssel igazolja;

— sziilé/gondvisel? igazolja,

— hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt

igazolja;

— eldzetesen engedélyt kapott a tdvolmaradésra az osztalyfonoktdl vagy az igazgatotol.
A sziilé/gondviseld a tanév folyaman 3*1 nap hidnyzast igazolhat. Indokolt esetben az ettdl
valo eltérésre engedélyt az iskola igazgatdja adhat.
A mulasztd tanuld hidnyzéasat az iskoldba jovetel elsé napjan, de legkésébb egy héten beliil
igazolhatja. Amennyiben ezt nem teszi meg, ordi igazolatlannak mindsiilnek. A tanuld
késésének idejét az osztalynaploban kell vezetni.
A hidnyzas okarol legkés6bb a masodik munkanapon értesiteni kell az osztalyfonokot, vagy
potosztalyfonokot, tavollétiik esetén az igazgatdhelyettest.
Az iskola koteles a sziilét és — a tanulod kollégiumi elhelyezése esetén — a kollégiumot is
értesiteni a tankdteles tanuld els6 alkalommal tortént igazolatlan mulasztasakor, illetve ha nem
tankoteles, kiskorti tanuld igazolatlan mulasztisa a 10 orat eléri. 11 o6ra hidnyzdsnal a
Gyermekjoléti Szolgalatot is értesiteni kell. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremikodését
igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.
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Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa 1 tanitasi évben eléri a 10 orat, az iskola
igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és
Gyermekjoléti Szolgalatot.

5 igazolatlan o6ra utan a sziilot irdsban értesiteni kell, illetve 5 alkalommal tortént igazolatlan
késés esetén az osztalyfonok értesiti a sziilét. Az iskola koteles a sziil6t €s a tanuld kollégiumi
elhelyezése esetén — amennyiben a kollégium nem az iskolaval k6zos igazgatast intézmény —
a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuld elsd alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskort tanuld igazolatlan
mulasztasa a tiz orat eléri.

10 igazolatlan ora utan felszolitast kell kiildeni, értesiteni kell a gyermek és ifjusagvédelmi
feladatokkal megbizott személyt vagy az osztalyfonokot és a Gyermekjoléti Szolgalatot.

Ha a tanul6é 250 ora felett mulaszt, a tantestiilet engedélyével osztalyoz6 vizsgat tehet. Ha a
tanuld egy adott tantargy o6rdinak a 30 %-rdl hidnyzott, akkor az év végi osztalyzatanak a
megallapitdsdhoz osztalyozovizsgat koteles tenni. A nem tankoteles kort tanuldonak 30
igazolatlan 6ra utan automatikusan megszinik a tanul6i jogviszonya, feltéve, hogy az iskola a
tanulot, kiskor tanuld esetén a sziildt legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire. A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban
értesiti a tanulot, 6nallé jovedelemmel nem rendelkezd és a sziildvel kozos haztartasban €16
nagykoru tanuld esetén a sziilot is, kiskoru tanuld esetén a sziil6t.

Igazolatlan mulasztassal kapcsolatos szabalyok

— Egy tanitasi évben 10 igazolatlan 6ra utan az iskola igazgatdja értesiti: gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol
¢s illetékességérdl szoldo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti tanuld esetén a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a gyermekvédelmi szakellatdsban
nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanulo
esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével —a gyermekjoléti
szolgalatot.

— Haa tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol t4jékoztatja az 4altaldnos
szabalysértési hatosdgot — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld
kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikodik a tanulo sziilgjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

— Ha a tankételes tanul6 i1gazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- ¢és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

15. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tanorai és
egyéb foglalkozasokon valo hasznalatara vonatkozo egyéb szabalyok

A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat
akadalyozza, az oOradt tartd tandr munkdajat zavarja. A tanitdsi ordkon a didkok szamara
audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas id6tartama alatt bluetooth hangszéro és az
iskolai munkat zavar6 jatékok hasznalata tilos. Tanuldink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak
kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus felszoélitasara az 6ran
hasznalhatjdk. A tanulék a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikacids eszkdzoket
(mobiltelefon, Tablet, laptop, audioeszkozok, stb.) a tanitasi 6ran csak a pedagogus
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engedélyével, illetve felszolitasara haszndlhatjdk. Az iskola tulajdonat képezd
infokommunikécids eszkdzoket a tanulok csak a pedagdgus jelenlétében és iranyitasaval
hasznalhatjak.

16. Az iskola, altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

— Mindenkor cselekedjenek ugy, hogy feltételezik, hogy masok magatartasat is az etikai
felelosség vezérli.

— Mindenkor tartsak tiszteletben dnmaguk és masok emberi méltdsagat.

— Sajat  tevékenységiikben jaruljanak hozza az intézmény célkitlizéseinek
megvalositasdhoz ¢és vallalt feladatainak elvégzéséhez.

— Viseljenek felelsséget az intézmény vagyontargyai rendeltetésszerii hasznalataért és
megovasaért.

— Minden megengedett modon tdmogassak és segitsék egymast intézményi feladataik
elvégzésében, figyelembe véve egymds személyes jogait, egymds és az intézmény
érdekeit. Egymas munkajat és megvaldsult eredményét becsiiljék meg.

— Tartozkodjon az olyan megnyilvanuldsoktdl, amelyek az intézményt indokolatlanul
negativ szinben tiintetik fel.

— Legyenek tudatdban annak, hogy nyilvanos — az intézményen beliili vagy azon kiviili —
megnyilatkozasaiban az intézményt is képviselik. Ilyen megnyilvanuldsaikban sajat
illetdségi koriikben, hitelesen képviseljék az intézményt.

— Felelosen vallaljak el a rajuk bizott feladatokat — mérlegelve, hogy azon elvégzését
képességeik és a koriilmények lehetdvé teszik-e -, és gondos, becsiiletes munkaval
valdsitsak meg.

— A miasik iranti tisztelettel nyilvanitsak ki véleményiiket, illetve a sajat tevékenységiikre
vonatkoz6 véleménynyilvanitast nyitottsaggal fogadjak.

— Mind kiils6, mind belsd helyszineken torekedjenek tolerans, nyilt, becsiiletes
egylittmikodeésre.

— Torekedjenek arra, hogy etikai jellegli konfliktusaikat tlirelmes parbeszédben, egymas
kozott oldjak meg.

— Kulturalis programokon alkalomhoz ill6 61tdzetben jelenjen meg.

— Kiilsé helyszineken viselkedjen tigy, hogy ne hozzon szégyent sem magara, sem
tarsaira, sem pedig kisérdire. Mizeumokban, templomokban, az utcan viselkedjen
kulturaltan.

17.A gyermek, a tanulo jogai és kotelezettségei

120. § (1) Ha az iskolaban, kollégiumban tobb didkonkorményzat tevékenykedik, az jarhat el a
nevelési-oktatasi intézmény egészét érintd ligyekben, amelyiknek a megvalasztasdban a legtobb
tanulo vett részt, feltéve, hogy ily modon a tanulok tobb mint 6tven szazalékanak képviselete
biztositott. Ilyen didkonkormanyzat hidnydban az iskoldban, kollégiumban miik6do
didkonkormanyzatok a nevelési-oktatasi intézmény egészét érintd ligyek intézésére kozos
szervezetet hozhatnak Iétre, vagy megbizhatjdk valamelyik didkonkormanyzatot (a
tovabbiakban: iskolai, kollégiumi didkdnkormanyzat).

A tanuld joga, hogy

— az azonos évfolyamra jar6 kozos tanuldcsoport osztalykozossége tagjaibol didkelnokot
¢s a DOK iskolai vezetdségébe képviselt valasszon.
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A DOK keretében szervezetten és megfontoltan véleményt mondhasson az osztily
képviseloje az iskola életérdl, kérdést intézhessen neveldihez, vezetdihez, az
iskolaszékhez. T4jékoztatast kérhessen a személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol,
javaslatot tehessen.

részt vegyen a didkkorok munkdjdban, és kezdeményezze azok létrehozésat, tagja
legyen iskolai, miivelddési, milivészeti, ismeretterjesztd, sport és mas koroknek.

a tanulok nagyobb kozossége 1j didkkor beinditasat, szervezodését kérhesse - a tervezett
tartalomtol fiiggden - a DSE vagy DOK foruman ismertetve tervét. A dontést az
intézmény vezetdje e szervezetek és az érintett neveldi munkak6zosség meghallgatésa,
a feltételek elemzése utan minden félév kezdetén hozza meg.

igénybe vegye az iskolaban, a kollégiumban rendelkezésre allo eszkdzoket, az iskola
létesitményeit — szorgalmi idében annak eszkoztarat, szervezett keretekben, illetve
kiilon idObeosztas ¢és feliigyeleti rend szerint a szdmitastechnikai terem, mérési terem,
sport- és szabadidd 1étesitmények berendezéseit, az uszodat. (kifiiggesztve az adott
helyiségek bejaratanal)

¢lhessen a szabad véleménynyilvanitasi jog gyakorlasaval, melynek eszkoze:
didkkozgytilés, a didkokat érintd dontések meghozatalakor a dontés eldkészitésében
val6 részvétel. Tovabba: iskolaradid, iskolatjsag: Aranyélet. A didkkozgyiilés évenként
1 alkalommal, és kiildottek részvételével is megszervezheto.

a neveldtestiilet véleményének kikérésével dontson ezek miikodtetésérdl, a felelds
fészerkesztd illetve munkatarsak megbizasardol. A Stidioé miisorterv szerint miikodhet a
DOK és iskolavezetés jovahagyasa szerinti miisoridében.

kozvetetten véleményt nyilvanithat, illetve javaslatot tehet az SZMK megbeszélésein,
osztalyfonok, szaktanar kozvetitésével.

a tanitasi oran a véleménynyilvanitds jogaval a tanuld az o6rat vezetd pedagdgus altal
iranyitott keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez

a nyelvvizsgara valo felkésziilés esetén egy nyelvre egy tanitasi évben egy szinten
Osszesen 3 nap felkésziilési id6t vehet igénybe a tanuld. Ehhez jarulnak hozzéd a
vizsganapok. Tobbszori probalkozas esetén csak a vizsganap igazolhato. A felkésziilési
€s vizsganapokat a tanuld koteles osztalyfonokének elére bejelenteni €s a vizsga
idépontjat igazolo iratot koteles bemutatni.

elérehozott érettségi vizsgara, illetve azzal kapcsolatosan osztalyozovizsgara
tantargyanként 0sszesen 3 nap felkésziilési id6t vehet igénybe a tanulo.

iskolank biztositja a tovabbtanulashoz val6 jogot. Utolso el6tti évfolyamon évente 1,
utolsé évfolyamon évente 2 egyetemi, féiskolai nyilt napon vehetnek részt a tanulok, ha
ezt az osztalyfonokkel eldre egyeztette.

felév és év vége eldtt 2 héttel tajékoztatast kapjon zard érdemjegyeirdl.

A tanul6 — kiskort tanuld esetén a sziilje — a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat
megeldzd harmincadik napig, az 51. § (7) bekezdésében meghatarozott esetben az
engedély megadasat kovetd Ot napon beliil jelentheti be, ha osztidlyzatdnak
megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan szamot adni tudasarol. A
bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola
igazgatoja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az
elsé félév, valamint a tanitasi év utolsé hetében szervezi meg a vizsgat.

rendszeresen egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon.

sziilei vallasi meggy6zddésének megfelelden hit- és vallasoktatasban részesiiljon.
egeészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulményi rendjét, pihen6ido,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsuk ki. (melléklet)
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képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

igénybe vegye a kollégiumi, napkdzi, tanuldszobai ellatast.

onalldan valaszthat a fakultativ tantargyak és foglalkozéasok koziil.

hozzajusson a tanulmanyai folytatdsahoz és a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol.

A DOK joga, hogy élvezze az iskolavezetés és a nevelGtestillet egyiittmiikodd
tamogatasat. Az egyiittmiikddés modjat részletesen szabalyozza az SZMSZ és a DOK
Miikodési és Szervezeti Szabalyzata. A DOK jogéaban all, hogy véleményt alkosson a
nagyobb szadmu tanuldi érintettséget jelentd sérelem esetén. (Legalabb a tanuldk 50 %-
at érint6 kérdésekben)

A tanul6 valaszt6 és valaszthato a didkképviseletbe

Az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett a tanul6 joga, hogy szabadon véleményt
nyilvanitson az 6t érinté kérdésekben. Véleményét elmondhatja szoban vagy irasban
benyujtva az iskola igazgatdjahoz. Az igazagat6 30 napon beliil érdemleges valaszt kell,
hogy adjon. A véleménynyilvanitds nem vonhat maga utan hatranyos
megkiilonboztetést.

Informdcios énrendelkezési jog: A tanulé miképpen gy6z6dhet meg arrol, hogy a
személyes adatait hogyan taroljak.

Maganszférahoz valo jog: Magéan ¢és csalad életét, otthonat, kapcsolattartasat és jo
hirnevét tiszteletben tartsak.

Onrendelkezéshez valé: egy nem kotelezd foglalkozason eldontheti, hogy részt vesz-e.
Levelezéshez valo jog: a tanul6tdl elvett levelet nem lehet nyilvanossag el6tt ismertetni,
a pedagogus sem ismerheti tartalmat.

Tadjékozoddsi jog: a tanuld hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciokhoz.

Véleménynyilvanitds: Megjelenés, 6ltozkodés, hajviselet a véleménynyilvanitas egyik
formaja, de a kiils6 megjelenés nem sértheti masok emberi méltosagat.

Vendégtanuloi jogviszony: igazgatod engedélyével 1étesitheté masik iskolaban elméleti
tanitason, gyakorlati foglalkozason részvétel

Sualyos jogellenesség meghatarozasa:

A fegyelmi biintetéseket €s a fegyelmi eljaras altalanos szabalyait a Koznevelési Torvény 76.
§-a, mig a fegyelmi eljarasok lefolytatdsanak szabalyairdl a 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 5.
szamU melléklete tartalmazza. Veszélyes ¢€s stulyosan elitélendd jogellenességek, amelyek
fegyelmi eljarast vonhatnak maguk utan mar az elsd esetben:

Agressziv magatartds, masik tanulé megverése, bantalmazasa, erdszakkal megalazasa.
Szandékosan eldidézett, sériiléssel jaro baleset.

Iskolatarsak fenyegetése, bantalmazéasa anyagi haszon érdekében.

Misok egészségét veszeélyeztetd jogellenes magatartas (kabitoszer terjesztése,
dohanyzésra valo buzditas, gyogyszerrel, mérgez0 anyaggal valo visszaélés).

Masok tulajdonédnak elsajatitasa.

A tanuld kotelessége, hogy:

Részt vegyen a kotelez0 €s a valasztott foglalkozasokon.

A tanordhoz sziikséges felszerelést és magaval hozza, a padjan tartsa, és kérésre a
pedagogusnak atadja.

Torekszik arra, megfeleljen a didkhoz ill6 magatartasi, szorgalmi, erkdlcsi, €letviteli
szabalyoknak.
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— Tantsitson tiszteletet és megbecsiilést neveldi, tandrai, az intézmény dolgozoéi és az
1d6sebbek irant.

— Megdrizze, kezelje az oktatds soran hasznalt eszkozoket, dvja az intézmény
1étesitményeit, felszereléseit, rendjét, tisztasagat. Eljen az egészséges életmodra vald
jogaval.

—  Ovja sajat és tarsai testi épségét.

— LehetOségei szerint dregbitse az intézmény jo hirnevét, alljon az iskola (intézmény)
rendelkezésére kiilonbozd rendezvények, szereplések, versenyek esetén, és az azokra
felkészitd foglalkozasokon.

— A hazirend mellékletében szerepld etikai kodexnek megfelelden viselkedjen

— Ismerje ¢€s tartsa meg az intézmény jé szokasait, tanulmanyi rendjét, szabalyzatainak
el6irasait.

— A tanul¢ iskoléan kiviili rendszeres elfoglaltsagat jelentse be osztalyfonokének.

— A hetesi feladatokat ellassa (hetenkénti valtassal).

— A hazirend, a pedagdgiai program ¢€s az eldirasait tartsa be.

Iskolai kozosségi szolgalat

Jogszabalyi hattér

A nemzeti kdznevelésrol sz0l6 2011. évi CXC torvény 4.§ (15) bekezdés: ,,kdzosségi szolgalat:
szocialis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kozosségének javat szolgald, szervezett keretek
kozott folytatott, anyagi érdektdl fiiggetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység €s annak
pedagodgiai feldolgozasa”

6.§ (4) bekezdés: ,,A kdzépiskola elvégzését kdzvetleniil kdvetd érettségi vizsgaiddszakban az
érettségi vizsgdk megkezdésének feltétele Otven oOra kozosségi szolgalat elvégzésének
igazolasa”

97.§ (2) bekezdés: ,,Az érettségi bizonyitvany kiadasahoz a kozosségi szolgdlat végzésének
igazolasat eldszor a 2016. januar 1-je utdn megkezdett érettségi vizsga esetében kell
megkovetelni.”

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodeésérdl és a koznevelési intézmeények névhasznalatarol
sz0616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet:

133.§ (1)-(2) bekezdés: ,,(1) A kozépiskola feladata és az intézmény vezetdjének feleldssége a
tanul6 valasztasa alapjan az iskolai kozosségi szolgalat megszervezése allami, onkormanyzati,
civil, nonprofit szervezetnél, illetve a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az
egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasarol szolo torvény hatdlya ald tartozo
szervezetnél, kozépiskola maganszeméllyel kotott megallapodasa alapjan maganszemélynél
vagy sajat intézményben. Ennek keretében meg kell szervezni a tanuld kozdsségi szolgalatanak
teljesitésével, dokumentalasaval 6sszefliggd feladatok ellatasat. A tanuld osztalyfonoke vagy
az ezzel a feladattal megbizott pedagdgus a tanuld elémenetelét rogzitd dokumentumokban az
iratkezelési szabalyok megtartdsaval nyilvantartja €s folyamatosan vezeti a kozdsségi
szolgalattal 6sszefliggd egyéni vagy csoportos tevékenységet.

(2) A kozosseégi szolgalat keretei kozott
az egészségligyi,

a szocialis és jotékonysagi,

az oktatasi,

a kulturalis és kozosseégi,

a kornyezet- és természetvédelmi,

a katasztrofavédelmi,

az ovodas korud, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanulokkal, az idds
emberekkel k6zos sport- €s szabadidos,

@roao0ow
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h. az egyes rendorségi feladatok ellatasara 1étrehozott szerveknél biin- és baleset-
megeldzési teriileten folytathatéd tevékenység.
(2a) A kozosségi szolgalat az intézményben meghatarozott munkakori feladatok ellatdsara nem
iranyulhat.
(2b) A tanuld a kozosségi szolgalatot a lakohelyén 1évo, 133. § (2) bekezdés szerinti
intézményben is teljesitheti

A koz0Osségil szolgalat szinterei:

a. A Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégiumban olyan
tevékenységek esetében amikor az iskola kdzossége szdmara vallalnak a tanuldk plusz
feladatot. Példaul: iskolai rendezvényeken valo fellépés, iskolai rendezvényeken hostess
feladatok ellatasa, tankonyvek pakolasa tanévet megel6zden, iskolai versenyeken segitd
tevékenységek, beiskolazasi kampanynal segités stb. ( a kozosségi szolgalatot ezekben
az esetekben a gimnaziumi igazgatohelyettesek igazoljak)

b. Kiilsé szervezeteknél, akikkel az iskola egyiittmiikodési megallapodast kot
Amennyiben a tanul6 olyan szervezetnél kivan kozosségi szolgalatot teljesiteni, amellyel az
iskolanak nincs megéllapodasa, azt a tevékenység megkezdése eldtt jeleznie kell a gimnaziumi
igazgat6 helyettesnél. (EMMI rendelet 133.§ (9) bekezdés e) pontja).

A koz0osségl szolgalat végzésének szabalvai

— A koOzosségi szolgalat esetén egy oOra alatt 60 percnyi id6 értendd, mely nem
tartalmazhatja az utazas idejét.

— Tanitdsi napokon alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb hiromoras, tanitasi
napokon kiviil alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb 6toras idékeretben végezhetd
kozosségi szolgalat.

— A koOzosségi szolgalat teljesitése a magantanulok szamara is kotelezo.

— SNI-s tanuldk esetében csak azok kaphatnak mentesitést, akik szdmara a szakértoi
bizottsag irdsban biztositotta.

Iskolai feladatok

A koz0sségi szolgalat megszervezéséért az iskola igazgatoja felel. A konkrét végrehajtasi
feladatokba be kell vonni:

— a gimnaziumi igazgatdhelyettest (e-napld ellendrzése, szerzddések kotése, a honlap
ellendrzése),

— a koordinatort (kilencedik évfolyamos osztalyfonokok ¢€s tanulok tajékoztatasa,
egylttmikodési megallapodasok eldkészitése, kapcsolattartas a kiilsd szervezetekkel, a
tanulokkal),

— az osztalyfénokoket (tanulok felkészitése, sziilok folyamatos tdjékoztatasa, kozosségi
szolgalati naplok ellendrzése, adminisztracido az e-naploban, a bizonyitvanyban ¢és a
torzslapban. Az adott évfolyam zaradékat a tanév lezarasaig kell a napldban,
bizonyitvanyban €s a torzslapon rogziteni. A nyaron teljesitett szolgalatot a kovetkezd
tanévben kell bejegyezni.

A kozosségil szolgalat dokumentalasa

A tanulonak kozosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitdlteni. (1.sz. melléklet) A
jelentkezési lap tartalmazza a jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét, idejét, a sziild
egyetértd nyilatkozatat (nagykoru tanuld esetén ez nem sziikséges).

A kozdsségi szolgalatot végzd tanuld koteles napldt vezetni, melyben rogziti, hogy mikor, hol,
milyen idékeretben, milyen tevékenységet folytatott. (a naplé letdlthetd az iskola honlapjarol)
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A tanul6i naplokat minden tanév végén az osztalyfonokok Osszegylijtik, és az adott tanévben
végzett k6zOsségi szolgalat teljesitését az elektronikus naploban, az adott év junius 15-ei
allapotanak megfeleléen dokumentaljak.

A zaradék szovege: Igazolom, hogy a tanulo a ........ [eeii.. tanévben ...... ora kozosségi
szolgalatot teljesitett.

A kozosségi szolgalat teljesitését az osztalyfonok a térzslapon dokumentaljak.

A zaradék szovege: A tanuld teljesitette az érettségi bizonyitvany kiaddsdhoz sziikséges
kozosségi szolgalatot.

A tanul6i jogviszony megsziinésekor, valamint a rendes érettségi vizsga megkezdésekor az
iskola igazgatoja két példanyban igazolast allit ki a kozosségi szolgalat teljesitésérol, amelybdl
egy példany a tanuldnal, egy pedig az intézménynél marad. (2. sz. melléklet)

rogziteni kell, a kozosségi szolgalathoz kapcsolodo iratok egy évig nem selejtezhetdek.

— A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 6. §(4) alapjan az érettségi
bizonyitvany kiadasdnak feltétele 50 ora (1 o6ra=60perc) kozosségi szolgalat
elvégzésének igazolasa, melyet eldészor 2016. januar 1-je utan megkezdett érettségi
vizsga esetében kell a tanuldnak teljesitenie.

— Az iskola 9-11. évfolyamos tanuldi kozosségi szolgalat keretei kozott egészségligyi,
szocialis ¢és jotékonysagi, oktatasi, kulturdlis ¢és kozosségi, kornyezet- ¢és
természetvédelmi, katasztrofavédelmi, &vodas kort, sajatos nevelési igényl
gyerekekkel, tanulokkal, idds emberekkel kozds sport- és szabadidds teriileten
folytathatnak tevékenységet egyénileg vagy csoportosan.

— A kozOsségi szolgalatra az iskola altal felkinalt lehetdségek koziil valaszthat a tanuld,
aki a kozdsségi szolgalatra jelentkezési lapot to6lt ki, amely tartalmazza a kozdsségi
szolgalatra jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét és idejét, valamint a sziil6
egyetértd nyilatkozatat.

— A kozoOsségi szolgalat soran a tanuld naplot (1asd melléklet) koteles vezetni, amelyben
rogziti, hogy mikor, hol, milyen keretek kozott, milyen tevékenységet folytatott.

— A kozosségi szolgaltatas teljesitésérdl az iskola igazolast ad ki, és az osztalynaploban,
a bizonyitvanyban és a térzslapon dokumentalja.

Iskolank egviittmukodési megallapodast kotott:

— Magyar Voroskereszt Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szervezete (4400
Nyiregyhaza, Malom u. 3.)

— Allatbarat Alapitvany (4400 Nyiregyhaza, Csatorna u. 2.)

— Mustarhaz Ifjusagi Informacios €s Tanacsado Iroda (4400 Nyiregyhaza, Szent Istvan
utca 20)

— Koz-Pont Ifjusagi Egyesiilet (4028 Debrecen, Dembinszky utca 33.)

— Nyirség Konyvtar Alapitvany (4400 Nyiregyhéaza, Ungvar sétany 22.)

— Els6 Nyiregyhazi Lions Club kozhasznu egyesiilet (4400 Nyiregyhéza, Csipke u. 20/a)

18.A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

— A koznevelési intézmény SZMSZ-¢ét, a nevelési-oktatdsi intézmény hazirendjét
nevelési-oktatasi intézményben a nevelOtestiilet, mas kdznevelési intézményben a
szakalkalmazotti értekezlet az O6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, tovabba az
iskolai vagy a kollégiumi didkonkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el. Az
SZMSZ és a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
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fenntartora tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges. Az SZMSZ és
a hazirend nyilvanos.

A Hazirend tervezetét pedagodgusok, sziilok és tanuldk javaslatainak figyelembe
vételével az intézmény igazgatoja késziti el.

A tervezetet megvitatjdk a didkonkormanyzat vezetOsége, osztalyfonoki
munkako6zdsség vezetdsége. Véleményliket eljuttatjdk az igazgatdbhoz. A vélemények
figyelembe vételével az igazgato elkésziti a végleges tervezetet. Az igazgatd beszerzi a
Didkonkorméanyzat ¢és a sziiléi szervezet véleményét a végleges tervezettel
kapcsolatban.

A Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten és a fenntarto
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A Hazirend moédositasat kezdeményezheti az iskola igazgatdja, nevelOtestiilete a
Didkonkorményzat vezetdsége vagy az SZMK vezetdsége, illetve jogszabaly irhatja eld.
A neveldtestiilet évenként attekinti a Hazirendet ¢€s ha sziikséges a jogosultak
egyetértésével modositja.
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19.Legitimacios Zaradék

A hazirend elfogadasa és jovahagyasa

A Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium hazirendjét a

diakonkormanyzat 2023. év ho napjan tartott iilésén véleményezte ¢€s
elfogadasra javasolta.
Kelt: Nyiregyhaza, 2023. év hé nap.

didkonkormanyzat vezetd

A Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium hazirendjét a Sziili

munkako6zdsség 2023. év hé napjan tartott lilésén véleményezte és
elfogadasra javasolta.
Kelt: Nyiregyhaza, 2023. év hé nap.

sziil61 munkak6zosség elndke

A Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium hazirendjét a

Neveldtestiilet 2023. év ho napjan tartott iilésén elfogadta.
Kelt: Nyiregyhaza, 2023. év hé nap.
igazgatd

NYILATKOZAT

Alulirott ..o nyilatkozom, hogy a hazirendben foglaltakra a
fenntartora tobbletkotelezettség nem harul.

Kelt: Nyiregyhaza, 2023. év ho nap.

igazgato
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20.Mellékletek

A szabalyok torvényi alapja a kéznevelési torvény, valamint miniszteri rendeletek.

A hatranyok tipusai és kompenzalasukra végzett intézmeényi munkank

Anyagi hatranyok kompenzalasa:

onkormanyzati lehetdségek igényléséhez segitségnytjtas
kedvezményes vagy ingyenes étkeztetés

palyazatok, 6sztondijak

kulturalis rendezvények koltségeihez hozzajarulas

a taboroztatashoz, Erdei iskola programhoz hozzéjarulas
alapitvanyi tdmogatasok

szocialis segélyek

ingyenes tankonyvellatas

ruha, taneszkoz, tankonyv, konyvgyiijtési akciok

Csaladi hatranyok (szociokulturalis hatranyok) kompenzalasa:

a tanulok személyiségének, életszemléletének formalasa,
részvétel kulturalis rendezvényeken, szabadidés programokon,
kornyezettanulmany készitése,

szakkoron vald részvétel,

gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenység, drog prevencio,
részvétel a konyvtari tevékenységben,
sportrendezvényeken vald ingyenes részvétel,

reggeli és délutani iigyelet biztositasa,

szlinidei programok,

felvilagositd, mentalhigiénés tajékoztatok,

egyebek.

Tanulasi hatranyok kompenzalasa:

differencialt foglalkoztatds tandran,

felzarkoztato foglalkozas, fejlesztés,

egyéni tanulasi modszer kivalasztasa,

kiscsoportos foglalkoztatas,

napkozis, tanuldszobai foglalkozason részvétel
részproblémakkal kiiszkddo gyerekek integralt oktatésa,
enyhén értelmi fogyatékos tanulok integralt oktatasa,
tankonyv, taneszkoz kivalasztas,

1. sz —A halmozottan hatranyos tanulékkal valé foglalkozas szabalyai

logopédus, pszichologus, pszichopedagogus, gyodgypedagogus, fejlesztépedagdgus,

pedagogiai asszisztens segitségének igénybevétele.

33



2. sz.—Tanoran kiviili foglalkozasok

1. A tandran kiviili foglalkozésokat az iskola Pedagogiai Programjaban rogzitett oraterv
tartalmazza.

20/2012. (VIIL.31)EMMI Rendelet A nevelési és a nevelési-tanitasi id6 felosztasanak éaltaldnos
szabalyai kozott szerepel:

(3) Ha az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények
teljesitése csak a szabadon valasztott tanitasi orakon vald részvétellel teljesithetd, akkor az
iskolaba torténé beiratkozds — a (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a szabadon
valasztott tanitasi ordkon valo részvétel vallalasat is jelenti. Ezt az elvet kdvetve, minden
beiratkozott tanuld az oratervben szerepld kotelezd és nem kdotelezd foglalkozason részt vesz.
Ennek az elfogadasat a beiratkozaskor a sziilé (gondviseld) aldirasaval igazolja.

Felzarkoztato foglalkozdsokra a szaktanarok a tanulmanyi eredmények alapjan kijeldlhetik a
tanulokat. Ez a kijel6lt tanul6 szdmara kotelezd, felmentést szintén csak a sziil6 irdsbeli kérésére
kaphatnak.

A foglalkozasok rendje a déleldtti tanitasi 6rak €s szlinetek rendjét koveti.
2. Szakkorok, érdeklodési korok, énekkar, miivészeti csoportok, didkkdor, sportkor:

A jelentkezés Onkéntes, egy tanitdsi év idétartamara vonatkozik. A foglalkozasok a kotelezd
tanitdsi ordk utdn, délutdni iddpontban keriilnek megszervezésre. A tanoran kiviili
foglalkozasokat nemcsak az iskola pedagogusa vezethet.

Mas intézményben, egyesiiletben (pl.sport, miivészeti) foglalkozason vald részvétel vagy az
oratervben szerepld orak utan, vagy kizarolag az igazgatd engedélyével torténhet.

3. Iskolai rendezvények (életmddnap, csaladi nap, farsang, csibe-pinty-veréb- ¢és
szalagavatd): Az iskolai rendezvényeken vald részvétel a tanuld kotelessége, a
feliigyelet biztositasa a pedagdgus feladata

4. Iskolak kozotti versenyek:
— Nyolcosztalyos tanulményi és sportverseny
— Diédkolimpia

5. Tanulmanyi versenyek, kulturalis versenyek

6. Unnepségek, megemlékezések
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3. sz.—A sorsolas lebonyolitasanak részletes szabalyai (helyhiany esetén)

A beiskolazas szabalyait az NKT 50.§-a, és a 20/2012-es EMMI Rendelet 24.§-a (6)
szabalyozza.

Amennyiben sorsolasra keriil sor:

1. A sorsolés nyilvanos, és az igazgato altal kijelolt helyen zajlik.
2. Részt vesznek az iskola részérdl:
— Igazgato

— Gyermek és ifjasagvédelmi felelds
— Beiskolazasért felelds igazgatd helyettes
— Részt vesznek az érintett tanulodk €s sziileik.

A sorsolas lebonyolitasardl, eredményérdl jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza a résztvevok
nevét, a tanulok nevét, a sorsolas eredményét.

A sorsolas utdn az eredményrdl a sziilok irasbeli tdjékoztatast kapnak.

Sorsolas nélkiil is felvehetd a tanuld, ha

— sajatos nevelési igényt,
— vagy az EMMI Rendelet szerint kiilonleges helyzetiinek mindsiil.

Kiilonleges helyzet:

— A sziilgje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6 vagy
— Testvére az adott intézmény tanuld,

— vagy munkaltatoi igazolas alapjan sziil§jének munkahelye az iskola korzetében
talalhato,

— vagy az iskola lakohelyétdl, ennek hidnyaban tartézkodasi helyétdl 1 km-en
beliil talalhato.
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KOZOSSEGI SZOLGALATI NAPLO

4. sz. -Kozosségi Szolgalati Naplo

Tanuld NEVE: ..cvviviiiieeee et

Iskola bélyegzdje:

Osztalya: ......ccoovvvivieiiiinenne,

-es tanévre

Sorszam

Datum

Oratol -
Oraig

Tevékenység

Elményeim/tapasztalataim

Igazolo
alairasa
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

koordinal6 tanar aldirasa
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Tanuloi jelentkezési lap
Jelentkezési lap

iskolai kozdsségi szolgalatra

ATUHTOTE oottt ettt et e e nan e b e e e tanul6 a(z)
............................................................................................................................................. iskola
....................................... osztalyos tanuldjaa ........ccoeeevvienncennnn /oot tanévben

az alabbi teriileteken kivanok eleget tenni a kozdsségi szolgélatnak:

Q) e s tertileten ........cccoeeeevieennn. ordban
D) e ———— tertleten ........oceevevieinennn. draban
C) e ——————————————— tertleten ........oceevevvevnennn. draban

(tanévenként minimum egy, maximum harom teriilet valaszthato)

tanul6 alairasa
Sziild, gondviselo nyilatkozata:

ATUITOTE .o
nevezett tanuld sziildje/gondviseldje az iskolai kozdsségi szolgdlat teljesitését a jelzett

terlileteken tdmogatom és tudomasul veszem.

sziilé/gondviseld alairasa
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Igazolas

N L 10 o T ,

mint a Nyiregyhazi Arany Janos Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium (OM azonosito:

033666) igazgatdje 1gazolom, NOQY .....ccecoeiieiieiecie et re e
...................................... NEVU, «oovvvvevriveesiieennnnnn. 08Ztalyos tanulod @i tanévig
............................................. ora kozosségi szolgalatot teljesitett.
NYITEZYNAZA, ..oiiiiviiiiiiiiiii e
Kantar Attila
igazgatd
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5. sz. —Iskolaorvosi, védonoi feladatok

Ezeket a feladatokat 26/1997. (IX. 3.) NM rendelethez 2. szamu melléklete szabdlyozza

A nevelési-oktatasi intézmény orvosa altal ellatando iskola-egészségiigyi feladatok

1. A gyermekek, tanulok egészségi allapotanak vizsgalata, kovetése
a) Az 6vodas korti gyermekek vizsgalata jarvany és a fert6z0 betegségek és a

jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrdl szolo
miniszteri rendelet szerinti fert6zo betegség esetén, az iskolai tanuldk vizsgalata a
2.,4.,6., 8., 10. és 12. évfolyamokban. Ennek keretében:

— teljes fizikalis vizsgalat,

— korelézmény és csaladi anamnézis ismételt felvétele, az anamnézis alapjan

veszélyeztetett gyerekek kiszilirése, szakorvosi ellatasra iranyitasa.

Az orvos a torvényes képviseld részére az orvosi vizsgalat eredményérdl leletet ad. Kotelezd
az adatszolgaltatés a kiilon jogszabaly szerint a 2., 4., 6., 8., 10. és 12. évfolyamokrdl, valamint
a 16 éves kori zar6 allapotvizsgalatrol.

b) A kronikus beteg, valamint a testi, szellemi, érzékszervi fogyatékos tanulok
haziorvossal egyeztetett fokozott ellendrzése, kiemelt gondozésa szakrendelések,
gondozodintézetek igénybevételével. Ezen gyermekek egészségesek kozott torténd
integralt oktatasa esetén orvosi vélemény adasa.

C) A testi, érzékszervi, értelmi és beszédfogyatékossagot megallapitd szakértoi
bizottsag el¢ utalds esetén a bizottsdg részére a tanuld egészségi allapotara
vonatkozo adatok kozlése.

d) Az atfogd gyermekfogaszati program szervezésében vald kozremiikodés és
végrehajtasanak ellendrzése.

e) A kiilon jogszabaly szerinti 16 éves kori zaro allapotvizsgalat elvégzése az iskolai
védondvel egylittmiikodve.

2. Alkalmassagi vizsgalatok elvégzése

a) Szakmai alkalmassagi vizsgalatok elvégzése, palyavalasztasi tanicsadas orvosi
feladatainak elvégzése.

b) A testnevelési csoportbeosztas elkészitése, gyogytestneveléssel, testneveléssel,
sporttal kapcsolatos iskola-egészségiigyi feladatok ellatasa.

3. Kozegészségligyi és jarvanyiigyi feladatok

a) Az iskolai életkorhoz kotott és kampanyoltasok elvégzése és dokumentalasa.

b) A jarvanyligyi elGirasok betartasanak ellenérzése, fert6z6 megbetegedések esetén
jarvanyiigyi intézkedések elrendelése, a megtett intézkedésekrdél a fovarosi és
megyei kormanyhivatal jarasi (fovarosi kertileti) hivatala jarasi (févarosi kertileti)
népegeszségiigyi intézetének értesitése.

C) A nevelési-oktatasi intézményben folyo étkeztetés ellendrzése.

d) Kozegészségiligyi-jarvanyligyi hianyossagok észlelésekor javaslattétel a hibak
megsziintetésére, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (fovarosi
keriileti) hivatala jarasi (fovarosi keriileti) népegészségiigyi intézetének értesitése.

4. FElsosegélynytjtas

Az iskolédban bekdvetkezd balesetek, sériilések, akut megbetegedések elsddleges ellatdsa, majd
a tanuld haziorvoshoz, hazi gyermekorvoshoz, illetve egyéb intézménybe iranyitasa.
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Részvétel a nevelési-oktatasi intézmény egészségneveld tevékenységében
a) Részvétel az iskolai egészséges életmodra nevelésben, a Nemzeti Alaptanterv
végrehajtasaban.
b) Egészségiigyi informaciok kozlése a sziilokkel és a pedagdgusokkal.
¢) Onvizsgalati alapismeretek tanitasa.
Kornyezet-egészségiigyi feladatok
a) Az intézményi kornyezet - tantermek, gyakorlati helyiségek, tornaterem, egyéb
kiszolgald helyiségek - ellenérzése, a hidnyossdgok észlelése, intézkedések
megtétele.
b) A tanulék gyakorlati oktatdsaval kapcsolatos munkahelyi korilmények
figyelemmel kisérése.
Az ellatott gyermekekrdl nyilvantartas vezetése, a kiilon jogszabalyok szerinti
jelentések elkészitése, valamint az elvégzett vizsgalatok, oltdsok dokumentalasa kiilon
jogszabaly szerint az Egészségligyi Konyvben.

3. szamu melléklet a 26/1997. (IX. 3.) NM rendelethez20
A nevelési-oktatdsi intézmény védondje daltal ondlloan ellatando feladatok

Az éves munkatervhez a védondi feladatok 6sszedllitasa, egyeztetése a nevelési-oktatasi

intézmény egészségnevelési programjaban meghatarozott feladatok

figyelembevételével.

A tanuldk védondi vizsgalata 6 éven feliiliek esetében kétévenként (kivéve a szinlatés

vizsgalata):

a) a testmagassag, testtomeg, a testi fejlettség és taplaltsagi allapot hazai standardok
szerinti értékelése, a nemi fejlodés értékelése,

b) a pszichés, motoros, mentalis, szocialis fejlédés és magatartasproblémak feltarasa,

C) c¢)21 érzékszervek mitkodésének vizsgalata (1atas, kancsalsag, hallas) és a
szinlatas vizsgalata a 6. évfolyamban,

d) d)22 mozgasszervek vizsgalata: kiilonds tekintettel a labstatikai problémakra és a
gerinc-rendellenességekre,

e) vérnyomasmérés,

f) 1)23 pajzsmirigy tapintasos vizsgalata a 4. évfolyamtol.

A gyermekek, tanuldk személyi higiénéjének ellendrzése.

Elsésegélynyujtas.

Az orvosi vizsgalatok elokészitése.

A véddoltasokkal kapcsolatos szervezési, el0készitési feladatok elvégzése.

A kronikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizddk életvitelének segitése.

Részvétel az egészségtan oktatasaban elsésorban az alabbi témékban:

a) az egészséggel kapcsolatos alapismeretek (személyi higiéne, egészséges €¢letmdd,
betegapolas, elsdsegélynyujtas),

b) csaladtervezés, fogamzasgatlas,

C) sziil6i szerep, csecsemdgondozas,

d) onvizsgalattal kapcsolatos ismeretek,

e) szenvedélybetegségek megeldzése.

Testnevelés, gyogytestnevelés, technikai ordk, iskolai helyiségek és kornyezet, az

étkeztetés higiénés ellendrzésében valo részvétel.

10. Kapcsolattartas a sziilokkel (sziildi értekezlet, csaladlatogatas).
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11. Palyavalasztés segitése.

c sy

Egészségiigyi Konyv25, ambuldns napld, véddoltasok, szakorvosi beutaldsok,
veszélyeztetettek nyilvantartasa stb.).

A Nyiregyhézi Arany Janos Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium intézményében:
ALTALANOS ISKOLASOKAT ELLATO ORVOS

................................. —kedd: 9:00-11:00

GIMNAZIUMI TANULOKAT ELLATO ORVOS

................................. — kéthetente péntek: 9:00-11:00

ISKOLAVEDONO

Precner Melinda — védénéi fogaddora: naponta 9:00-13:00 (Tel.: 06-20/6699-284)
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6. sz. —Diabétesszel él6 tanulo specialis eljarasrend

Mi a diabétesz, cukorbetegség?

Testlink az elfogyasztott taplalék nagy részét cukorra (gliikoz) alakitja, amely azutan
eljut a test sejtjeibe, ahol energiaként hasznosul. A hasnyalmirigy egy inzulin nevii
hormont termel, amely ezt a folyamatot szabalyozza. Az inzulin a vérben 1év6 cukrot a
sejtekbe juttatja, ezaltal a vérben 1€évé cukor mennyiségét normalis szinten tartja.
Cukorbetegség esetén a hasnyalmirigy nem termel elég inzulint, vagy a termelt
inzulin nem hatékony a szervezetben. Mindkét esetben a cukorszint nincs
megfeleléen szabalyozva, és a vérben 1év6 cukor mennyisége megnd.

A diabétesz fobb tipusai a kovetkezok:

Az 1l-es tipusu diabétesz elsdsorban gyermekekben, serdiilékben, vagy fiatal
felndttekben alakul ki. A diabétesznek ebben a tipusaban a hasnyalmirigy sejtjei nem
termelnek tobbé inzulint.

A 2-es tipusu diabétesz a cukorbetegség leggyakoribb formadja, és barmely életkorban
kialakulhat. Ennél a tipusnal a szervezet nem termel elegendd inzulint vagy a szervezet
altal termelt inzulin nem hat megfelel6 modon.

Vércukorszint méreés:

Cukorbetegség fennalldsa esetén a betegeknek vizsgalniuk kell a vércukor értékeiket,
hiszen igy egyrészt az alkalmazott terdpia sikeressége ellendrizhetd, valamint fény
dertilhet a hipo-, hyperglikémia fennallasara.

A vércukorszint mérés lépései:

% Mossuk meg a keziinket meleg, szappanos vizzel és toroljiik szarazra egy tiszta
torolkozovel.
¢ Helyezziink tiszta landzsat az ujjszard eszkozbe. Az ujjszard eszkoz tarolja és
pozicionalja a landzsat, illetve kontrollalja a szurds mélységét.

¢ Vegyiink ki egy tesztcsikot a dobozabol, majd a doboz fedelét azonnal zarjuk le,
hogy ne keriiljon szennyezddés a tesztcsikok kozé.

s Készitsiik eld a vércukorszintmérdt a haszndalati itmutatdban leirtak alapjan.

¢ Szarjuk meg az ujjhegylinket a 1andzséaval.

¢ Az Osszegylilt vért cseppentsiik a tesztcsik megfeleld részére gy, hogy a
vércsepp lefedje a teljes tesztnyilast.

¢ Nyomjunk egy tiszta vattapamacsot a megszurt sebre €s allitsuk el a vérzést.

& A legtdbb vércukorszintmérd késziilék néhany madasodpercen beliil elvégzi a
vérminta elemzését, ezt kovetden olvassuk le az eredményt.

A mért értékeket jegyezziik fel egy vércukornaploba. A kapott értékek mellett
jegyezziik fel a mérés pontos idopontjat, a mérés koriilményeit (pl. étkezés elott
vagy utan, fizikai aktivitds utan, stb.), lehetdség szerint az elfogyasztott
szénhidrat mennyiséget és bevett gyogyszert, az esetleges panaszokat.

A vércukorszint kontrolalasa torténhet szoveti vércukorszintet mérd szenzorral
is. Ebben az esetben az adatok az inzulinpumpara, vagy telefonra érkeznek. A
szenzoros mérés esetén is sziikkség van ujjbegybdl torténd ellendrzésre, €s
kalibralasra.

Hypoglikémia (alacsony vércukor szint)

Hipoglikémia esetén a vércukorszint értéke 3,9 mmol/l ala csokken.
Okok:
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Az ismert diabéteszben szenvedéknek nem termelddik kelld mennyiségli inzulin a
szervezetében, igy vércukorszintjiik csokkentése érdekében inzulint adnak be maguknak. A
probléma altaldban akkor jelentkezik, ha az inzulin beadasat kovetéen nem fogyasztanak
megfelelé mennyiségli szénhidratot, ilyenkor vércukorszintjiik hirtelen lecsokken.

Tiinetek:

- A kezelt cukorbeteg mar felismeri a vércukorszint-csokkenés kezdeti tiineteit és
legtobbszor képes megfeleld cukorpdtlassal rendezni azt. A hirtelen fellépd, jelentds
zavart azonban segitség nélkiil nem tudja megoldani.

- A segélynytjté szamara komoly kihivast jelent a felismerés, hisz a tlinetek sok egyéb
betegségre is utalhatnak. Nagy segitséget nyujthat, ha a betegnél a betegséget jelzo
igazolas, karkoto, nyaklanc, vagy a személyi igazolvanyhoz csatolt kartya van.

e gyengeseg,

o ¢hségérzet,

e ¢émelygés,

o szédiilés,

e hanyas,

e nyugtalansag,

e izomremegés,

e izomgoresok, gorcsroham,

e KettOslatas,

e végtaggyengeség,

e Dbénulas,

e sapadt, meleg, verejtékes bor,

e acetonszagu lehelet,

e furcsa viselkedés,

o részegségre utald zavart beszéd,

e ritk4n agresszio,

e sulyosabb esetben 1égzészavar, eszméletvesztés.

Elsosegély
Eszméletén lévo betegnél:
a) Teremtse meg a biztonsagot!
b) Nyugtassa meg a beteget, helyezze nyugalomba!
c) Nagyon fontos a jo kommunikacid. Ennek segitségével kiderithetd, hogy a beteg
ismert cukorbeteg-e és volt-e mar ilyen rosszulléte korabban.
d) Gondoskodjon a gyors szénhidratpétlasrol, amennyiben Onalldéan ételt-italt
fogyasztani képes. UlS testhelyzetben kapjon szélécukrot, egy pohar cukros
vizet vagy cukros idit6t, gylimdlcslevet.

Eszméletlen betegnél:
a) Teremtse meg a biztonsagot!
b) Ellendrizze a reakciokészséget, a légzést. Biztositson szabad légutat stabil
oldalfektetéssel!
c) Hivjon ment6t (104 vagy 112)!
d) Kovesse figyelemmel a beteg allapotat, [égzését a mentdk megérkezéséig!
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e) A cukorbeteg szamara biztositott Glukagon injekcioval hozza helyre a
cukorszintet

Hivjon mentét (104 vagy 112) vagy forduljon orvoshoz, ha
- a beteg eszméletlen,
- a maganal 1évo beteg allapota romlik,
- cukros étel, ital fogyasztasat kovetden nem javul allapota.

Hyperglikémia
Akkor beszéliink hiperglikémiarol, azaz magas vércukorszintrdl, ha a vércukorszint 1 mmol/l
értéket meghaladd. A magas vércukorszint alkalmanként el6fordulhat.
Okok:
e tl magas gyorsan felszivodo szénhidrat tartalmu ételek fogyasztasa,
e ¢étkezési ritmus felborulasa,
e hanem megfeleld a gyogyszeres - vagy inzulinkezelés
* pl. rossz inzulin pumpa, pennel probléma, rossz iddpontban szedett gyogyszer stb.,
e stressz,
e amegszokottnal kevesebb testmozgas,
e gyulladdsos megbetegedés, fajdalom, miitét, fertdzések,
e cgyéb nem vénykoteles gyogyszerek szedése, melyek hozzaadott cukrot tartalmaznak
(pl. koptetdk),
e hormonalis hatas (féleg gyermekeknél, terhesség soran)

Tiinetek:
e Fokozottabb faradtsag, dlmossag,
e Koncentricios problémak, memoria gondok,
e Szokasosnal fokozottabb szomjusag - vagy ¢hségérzet,
e Szaraz, viszket6 bor,
e Homalyos latas,
e Foleg ¢jszaka jelentkezd fokozott vizeletlirités,
e Gennyes fertdzések kialakulésa,
e [Lassabban gyogyulo sebek,
e Ketonok és cukor megjelenése a vizeletben.

Elsosegély

Eszméletén lévo betegnél:

a) Teremtse meg a biztonsagot!

b) Nyugtassa meg a beteget, helyezze nyugalomba!

c) Nagyon fontos a j6 kommunikaci6. Ennek segitségével kiderithetd, hogy a beteg
iIsmert cukorbeteg-e és volt-e mar ilyen rosszulléte korabban.

d) Ha a beteg tudatanal van, és képes nyelni, akkor -iilé testhelyzetben- valamilyen
NEM cukros innivalét (vizet) kell itatni vele, hogy megelézziik a kiszaradast, és
azonnal korhazba kell széllitani.
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Eszméletlen betegnél:
a) Teremtse meg a biztonsagot!
b) Ellenérizze a reakciokészséget, a 1égzést. Biztositson szabad légutat stabil
oldalfektetéssel!
¢) Hivjon ment6t (104 vagy 112)!
d) Kovesse figyelemmel a beteg allapotat, 1égzését a mentok megérkezéséig!

Eszméletlen sériiltet NE probaljon itatni vagy etetni!
A diabéteszes tanulok megfelelo ellatasat biztosito személyek:
- Iskolaegészségligyi Szolgalat munkatarsai: Iskola orvos, védénd
- Pedagogusok, oktatok, aki a specialis ellatasban vald részvételt vallalja, az
oktatason részt vett.
A diabéteszes tanulokkal kapcsolatos iskolai teendék
1. Biztositva van a diabéteszes tanuld betegségével kapcsolatos egyéni igénye, mint
pl. tanoéra alatti étkezés, mosdohasznalat, vércukorszintmérés, sziikség esetén
inzulinbeadas. A specialis étkeztetéshez sziikséges hiitési, adagolasi, melegitési
feltételek adottak az intézményben.

2. Kiemelt figyelem van forditva a testnevelés orak eldtti és alatti oktatoi teenddkre,
hiszen a testmozgds csokkenti a vércukorszintet, a megerdltetd sport viszont
emelheti a vércukorértéket, ami akut anyagcsere-felborulast eredményezhet.

e A diabéteszes gyerek a testnevelés ordra az inzulinadagold tollat, pumpajat,
vércukormérojét, az alacsony vércukor (hypoglikémia) elharitasara sziikséges
¢lelmiszercsomagjat magaval viheti,

e Jelezheti, ha testnevelés ora alatt barmikor hypoglikémidt észlel,

e Rosszullét esetén vércukor szintet mérhet, ill. alacsony vércukor szint esetén
gyorsan, majd lassan felszivodo szénhidratot fogyaszthat,

e Testneveld tanar ismeri a hypoglikémia tiineteit, tisztdba van az elharitas
lépéseivel.

3. ,Hypoglikémias készenléti csomag” elérhetd a titkarsagon, tartalma a kovetkezo:
szOl6cukor, cukrozott gyltimolcsleé, keksz.

4. Tanuld szamara bizositott a programokon vald részvétel megfeleld, szakképzett
feliigyelet mellett.
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7. sz.—Eljarasrend allergia, anafilaxia esetén

A. Anafilaxia felismerése
Az anafilaxia egy ¢életveszélyes allapotot eldidézd tulérzékenységi reakcid. Tiinetei a
legkiilonfélébbek lehetnek, az enyhe borpirtd1l egészen az életveszélyes anafilaxias sokkig.
Mivel ritka esetben akar sulyos, €letveszélyes kovetkezményei is lehetnek, 1étfontossagi az
anafilaxia mielObbi felismerése es a sziikséges 1€pések gyors megtétele.
Annak megallapitasahoz, hogy a kéznevelési intézményben gyermeknél anafilaxias rosszullét
all-e fenn, az alabbi, jellemz6 el6zményeket és tiineteket sziikséges eldszor ellendrizni:
1. Haismerten allergias gyermek a ra tudottan veszélyes anyaggal érintkezett (ilyen ételbdl
evett, vagy ismerten rovarméreg allergias gyermeket megcsipett a ra veszélyes rovar)
ES
VAGY

— HIRTELEN leguti vagy légzési tiinete (nehézlégzés, rekedtség, nyalazas, esetleg
nyelési nehezitettség), vagy

— HIRTELEN keringési tiinete (elgyengiilés, ajulas kozeli allapot, vagy ajulas)
lepett fel;

2. KET szervrendszert érinté, HIRTELEN fellépé tiineteket tapasztalnak olyan
gyermeknél, aki tudottan nem allergias:
— bortiinetek (test szerte csalankiiités, ajak-, szemhéjdagadassal vagy anélkiil)
— leglit vagy légzési tiinetek (nehézlégzés, rekedtség, nyalzas, esetleg nyelési
nehezitettség)
— keringési tiinetek (elgyengiilés, ajulas kozeli allapot, vagy ajulas)
— gyomor-bel rendszeri tiinetek (er6s hasi gorcs, ismétlédé hanyas, hasmenés), es a
felsoroltak kozi.il barmely kett6 egyiittesen lep fel.
Amennyiben bizonytalan a helyzet megitélésében, hivja a mentdket telefonon (104 vagy 112)
es mondja: anafilaxial

B. Anafilaxia ellatasa
Az anafilaxia azonositéasa és ellatasa alapvetden egészségiigyi Szakember feladata, es megfeleld
felkésziiltséget igényel. Ezért a legfontosabb, hogy haladéktalanul kérje szakember,
mindenekel6tt @ mentdszolgalat segitséget ilyen esetben.
Ugyanakkor el6fordulhat olyan helyzet is, hogy helyben, a koznevelési intézményben
jelenlevd, a gyermekekre feliigyeld vagy erre egyebkent kiképzett pedagogusnak, nevelé-oktatd
munkat segit6 dolgoz6nak vagy egyéb munkatarsnak kell segitenie, a mentesiranyit6 telefonon
nyUjtott segitségével, a mentdegység kiérkezéséig.
Az alabbiakban néhany pontban 6sszegeztiik, mit kell tenni anafilaxias rosszullét eseten:
1. Fektesse le a gyermeket, illetve kifejezett nehézlégzés eseten hozza félilo helyzetbe,
esetleg felpolcolt als6 végtagokkall
2. Ha mar eléfordul anafilaxias rosszullét miatt a gyermeknél van orvos altal felirt
gyogyszer, hivja a mentdket telefonos segitségért (104, 112) es mondja: anafilaxial
3. A fent leirt tiinetcsoportok valamelyikének megjelenése eseten, ha a mentdszolgalat
Onnel beszé16 munkatarsa javasolja, a gyermek combjaba, a comb kozépsd szakaszanak
eliils6-oldalso részébe adja be a gyermeknek eldirt es nala 1évo injekci6t, ez 12 eves kor
alatt (30 kg alatti teststily) 150 ug-os, 12 eves kor felett (30 kg feletti testsuly) 300 ug
hatéanyag tartalmu (utobbi felnétteknek is vald) injekci6t.
Az autoinjektort 10 masodpercig tartsa a combhoz nyomva!

47



4. Ha meg nem keriilt ra sor, hivja a mentét a helyszinre, majd értesitse a
szlilét/gondvisel6t!

Iskolai akcioterv Anafilaxia esetén!
Ha 4 IGEN

- 5
A tiinetek anafilaxidanak megfelelnek? A gystoak et allecubiakibi

nyilvantartott?

ADJA be az AAI-t] £ o8

Van elérhetd Adrenalin Autoinjector? %%qf ¢ . FA;InTe{menyben, elérheté az |
A gyermek sajatja vagy iskolal tartalék? ﬁ)} |anafilaxia felismerésében és az |
iAAI beadasaban képzett
( |felndtt?

Ha barmelyik kérdésre a valasz NEM, elGszor hivja a mentéket vagy a 112-t!
AAl: adrenalin autoinjector

C. Megtéveszt6, de nem anafilaxias helyzetek

Tobb esetben fordult mar el6, hogy nem allt fenn valos anafilaxias helyzet, azonban egyes
megtévesztd tiinetek alapjan sor keriilt az injekcid alkalmazasara. Ez akar felesleges
kockazatokat is okozhat az érintett gyermek szamara. Ezért fontos a ment6k mielbbi értesitése
¢és egészségligyi szakember bevonasa.
Tipikusnak mondhat6é, NEM anafilaxias helyzetek lehetnek a kovetkezok:
Ha ismerten asztmas gyermek fullad pl. testneveles6ran (Adja neki a nala 1év6 inhalatort!)

— Haelajul az iskolai rendezvényen a sok allastol (Fektesse le, itassa meg!)

— Ha csalankitités tarsul lazas betegséghez (Hivja a sziil6t!)

— Ha er6s hanyingere van, vagy gyomorrontas miatt hany a gyermek (Hivja a

sziil6t!) Ha Tazas es gyenge (Csillapitsa a lazat, fektesse le es hivja a sziil6t!)
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8. sz. —Panaszkezelés szabalyai

Az iskola tanuloit, sziileiket/gondviseldiket, valamint az iskola dolgozoéit panasztételi jog illeti

meg.

Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola koteles illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdhelyettese
koteles megvizsgalni.

Jogossaga esetén koteles az ok elharitdsaval kapcsolatban intézkedni, vagy az intézmény
vezetdjénél, iranyito testlileténél intézkedést kezdeményezni.

A ,,Panaszkezelési szabalyzat”-rol az iskolaba 1épéskor a hazirenddel egyiitt minden tanulot,
sziileiket, ¢s minden 1) dolgozot tajékoztatni kell.

1. A panaszkezelés 1épcséfokai

Konkrét esetben eljar6 személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfonokhoz fordul,
Az osztalyfonok kezeli a problémat, vagy az igazgatohelyetteshez fordul,

Az igazgatohelyettes kezeli a problémat, vagy az igazgatohoz fordul,

A panasztevo kozvetleniil az igazgatohoz fordul.

2. Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezel6 fel¢ a panasztevok panaszaikat megtehetik:

személyesen

telefonon

irasban

elektronikusan

a partneri elégedettségi mérésre szolgalo kérddiveken

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az osztalyfonok, vagy az igazgatohelyettes
hataskorébe tartozik.

3. Panaszkezelés tanuld esetében

A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.

Az osztalyfonok aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatoéan lezarul.

Abban az esetben, ha az osztalyfénok nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti
a panaszt azonnal az igazgatohelyettes felé.

Az igazgatOhelyettes 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban v. irdsban rogzitik
¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben sziikséges, igazgatéi egyeztetést kezdeményez a tagozati
igazgatohelyettes.

Amennyiben a probléma megoldasdhoz tiirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap idGtartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarto felé.

Az iskola igazgatdja a fenntartd bevonasaval 15 munkanapon beliil megvizsgalja a
panaszt, koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.
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A folyamat gazdaja az igazgatohelyettes, aki a tanév végén ellenérzi a
panaszkezelés folyamatat, 0sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a
korrekciot az adott 1épésnél, és elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.

4. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

A panaszkezelési eljards célja, hogy az iskoldban torténé munkavégzés soran
esetlegesen felmeriild problémakat, vitdkat a legkorabbi idOpontban a
legmegfelel6bb szinten lehessen feloldani, megoldani.

Az alkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a
feleldse annak a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt.

A felelds megvizsgalja 3 munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem
jogos, akkor a felel6s tisztazza az tigyet a panaszossal.

Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelds 5 munkanapon beliil egyeztet a
panaszossal.

Ezt kovetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik
¢s elfogadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatoan
lezarult. Amennyiben a panasz megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 hdénap
id6tartam utan kozosen értékeli a panaszos ¢€s a felelds a bevalast.

Ha a tlirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgato
kozremitkddésével, akkor az igazgatd a fenntarto felé jelez.

15 munkanapon beliil az iskola igazgatdja a fenntartd képviseldjének bevonésaval
megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot tesz a probléma kezelésére irasban is.
Ezutan, a fenntarté képviseldje, az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, a
megallapodast irdsban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 hoénap
iddtartam utan kozosen értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatdan
lezarult, a megoldast irasban rogzitik az érintettek.

Ha a panaszos eddig nem fordult problémdjaval a munkatigyi birésdghoz, akkor
most mar csak oda fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozok hatarozzak meg.

A folyamat gazdaja az altalanos igazgatohelyettes, aki tanév végén ellendrzi a
panaszkezelés folyamatat, Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a
korrekcidkat az adott 1€pésnél, és elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.

5. Dokumentacios eldirasok

A panaszokrdl a tagozati igazgatdhelyettes ,,Panaszkezelési nyilvantartds”-t koteles vezetni,
melynek a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

A panasz tételének idOpontja

A panasztevo neve

A panasz leirasa (amennyiben a panasz tétele irasban tortént, az irott dokumentum)
A panaszt az intézmény nevében fogado személy neve, beosztasa

A panasz kivizsgalasanak mddja, eredménye

Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatoé eredménye

Az intézkedés végrehajtasaért felelds személy neve

A panasztevd tdjékoztatasanak idépontja

Ha a tajékoztatés irdsban tortént, annak dokumentuma

frasban tett panasz esetén a panasztevé nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, illetve ennek hianydban jegyzOkonyv indoklassal arrol, hogy
nem fogadja el.

Ha a panasztevd a tajékoztatdsban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzOkonyv
utoirataként feljegyzés a tovabbi teendd(k)rol.
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6. Panaszkezelési Nyilvantartd Lap

Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

Panasztétel idépontja:

Panasztevo neve:

Panasz leirasa:

Panasz fogado

neve: Kivizsgalas modja:

beosztasa: Kivizsgalas eredménye:

Sziikséges intézkedés:

Végrehajtasért felelds neve:

Panasztevd tajékoztatdsanak idépontja:

A Panaszkezelési Szabalyzatot az Iskola tantestiilete elfogadta.

A szabdlyzatot a Sziil6i Szervezet és a Diakonkormanyzat véleményezte €s elfogadta.

Nyiregyhdza, .......c.ccccoovvrnnnne.

Sziil6i Szervezet képviseldje Didkdnkormanyzatot segité pedagogus
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9. sz. —Informaciéaramlas rendje
Intézményen beliili informaciéaramlas

— A szervezeti abra alapjan (Ped.Prog.-ban)

— Heti rendszerességgel munkamegbeszéléseken (Kedd 11.30 és 13.30 alt. iskola,
13.10 gimnazium)

Intézményen Kkiviili informaciéaramlas

— Sajtokozlemény - csak szakmai, egyedi intézményi jellegli igazgatdi engedéllyel.

— Intézményi weboldal (http://www.nyharany.hu)

— Intézményi facebook oldal (https://www.facebook.com/nyharany/)

— Intézményi youtube csatorna
(https://www.youtube.com/channel/UCCQ9PVcdkqZDc6s401tO0TQ)

— Irasbeli tajékoztaté sziildknek — e-napld

— Sziil6i hirdetd - fsz.-i folyoso

Az informacidaramlast a tagozati igazgatdhelyettesek iranyitjak!
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